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ALOJAMIENTO

@ VIPS NOMINAS
@ Atras C Agenda
% Divisas 2 Selecdon

4l Dashboard Configuracién

g@ Aplicaciones Ll ,‘ Usuarios

Administracién

Redutamiento

Capital humano

Alojamiento

Control de tempo

A través de este modulo podemos gestionar y
controlar de manera eficiente todo lo relacionado con los asignacion,
ocupaciony control de los alojamientos de los empleados.

1.- Articulos

1.1.- Proveedores

y VIPS NOMINAS. 2024.0.15 -Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIF] DATA ENTRENAMIENTOS

Costos Casilleros

=3

= 'E Asignadon e Reparadones g !1! rﬁg %;

Articulos Entradas = Deveoludén «' Finreparadones  Decomisos De articulos De De costos
movimientos

‘ ARTICLLOS REPORTES

Aqui podemos definir los proveedores de los articulos, mobiliario o
enceres de las habitaciones de los empleados.
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. Proveedores

8 &

) [

Descripcion

Nombre de contacto

Codigo
ﬂ J [Muebles Tropical SRL

Telefono 1

|eDDY PEREZ

Direccién

[(809)548-8064
Telefono 2

Tipo de suplidor

IC/lra. No. 67, Santo Dominbgo I

Cédigo de busqueda

[Mobiliario

Comentario

ABCD

Codigo  Descripcion
1 Muebles Tropical SRL
2 Tejidos del Caribe, SA

6 GESTION HUMANA

1.1.1.- Crear un suplidor

ISuplldor de Sofa Sala y Mesitas Habitaciones

3 Electrodomesticos del Este
4 Amenidades Esmeralda, SRL
5 Institucional del Caribe SAS

7 Uniformes Diversos SRL

Para crear un suplidor hacemos realizamos lo siguiente:

1. Hacemos clic en el botdn Agregar G'

El cddigo se mostrara automaticamente el consecutivo siguiente,

2.
escribimos en el campo descripcion:
Cadigo Descripcion
NN | B

3. Completamos todos los

demas datos tales como Nombre de

Contacto, teléfono 1, teléfono 2, direccidn, tipo de suplidor, cédigo
de busqueda y comentarios.

i\lombre de contacto E’elefono 1
f)recoén ‘Il'elefono 2
'Il’lpo de suplidor Codigo de busqueda
IComentano
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4, Una vez completado todos estos campos para guardar el
proveedor hacemos clic en el botdn Guardar
1.1.2.- Buscar o editar Proveedor

Para buscar un proveedor previamente creado hacemos clic en el botdn
Busqueda o Lupa

Codigo 1
-[E!
i

En el listado que aparece seleccionamos el suplidor que deseamos visualizar
o modificar.

Localizacién de registros X

B

Cédigo Nombre A
| Muebles Tropical SRL :
Tejidos del Caribe, SA
Electrodomesticos del Este
Amenidades Esmeralda, SRL
Institucional del Caribe SAS
GESTION HUMANA
Uniformes Diversos SRL

NO ;A WN -

En caso de realizar modificaciones en las informaciones del suplidor
seleccionado hacemos clic en el botdn Guardar
1.1.3.- Borrar Proveedor

Luego de buscar el proveedor ejecutando los pasos explicados en el tema

. . , . . = . ,
anterior, hacemos clic en el botdn Eliminar "= y hacemos clic en botdn S/
en la pregunta de confirmacion.

Mensaje informativo X

I_, ¢ Esta seguro que desea borrar el registro?

‘/ v osi X No
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1.1.4.- Opciones de Impresion

Para genera el reporte o listado de Proveedores hacemos clic en el

botdén Imprimir ~ y luego en una de las opciones de impresion
siguientes:
. Pantalla
|H Impresora
| PO
\,{ Fichero PDF
|
IXZ Fichero Excel
u' Correo electronico
- Pantalla . . . .
Pantalla permite visualizar en pantalla el listado todos los
proveedores.

13-1143075
Proveedores - Uniformes

Descripcion

Muebles Tropical SRL
Tejidos del Caribe, SA
Electrodomesticos del Este
Amenidades Esmeralda, SRL
Institucional del Caribe SAS
GESTION HUMANA
Uniformes Diversos SRL

\Joatnnuw-g
2

(7 regstros

Impresora

Impresora @ abre el cuadro de dialogo de impresion, donde
podemos seleccionar las opciones deseadas paraimprimir el listado de

proveedores.

e
. <{ Fichero PDF .
Fichero PDF Genera el listado de proveedores en un
archivo formato PDF.

!
! ‘: Fichero Excel

Fichero Excel
archivo de Excel.

genera el listado de proveedores en un
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B - s
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda

Ll - =

“] x Cortar Calibri “11 -~ A A == E -~ 20 Ajustar texto
- ! ER Copiar ~
I — = = == ||=] i
egar  Copiar formato N K S v |iH~ »v A~ = =E = &=3= L,:ICcmblnaryc
Portapapeles & Fuente N Alineacién
A18 . fe
A B C D

1 Proveedores - Articulos
2
EW Codigo B pescripcion | |
4 [1 Muebles Tropical SRL
5h Tejidos del Caribe, SA
6 '3 Electrodomesticos del Este
g Amenidades Esmeralda, SRL
8 s Institucional del Caribe SAS

| A
9|6 GESTION HUMANA
10 '7 Uniformes Diversos SRL
n
12 |Fecha: 10/03/2024 14:37 Numero de Re 7
13
14

u' Correo electronico

Correo electronico : permite le envio del listado de

proveedores por correo electrénico.

Envio por correo electrénico

Ivl E-mail origen Ieperez@ho-tech.com
E-mail destino deuran@ho-tech.com

EnVar  pqunto |Proveedores - Articulos

Buenos dias:

Adjunto el listado de proveedores de articulos de las habitaciones de los empleados.
Saludos,

A Mendez

Escribimos la direccion de correo del destinatario, el asunto y el
/]

mensaje del correo y hacemos clic en el botén Enviar E™V@"
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1.2.-Tipo de Reparaciones

£ ) VIPS NOMINAS, 2024.0, 15 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

.& Inicia Alojamiento Costos Casilleros
R
Articulos Entradas 7. Devoludén « Finreparadones Decomisos De articulos De De costos

movimientos

En esta opcidon podemos definir la razones o reparaciones que pueden
realizarse a un alojamiento. Estas razones se utilizan para sacar fuera
de servicio un alojamiento.

‘ Tipos de reparacion ‘t X
s G &

Codigo Descripdon

1 Nl Por filtracion|

Cddigo  Descripcion A
1 Por fitracion
2 Por tapado de ducha
3 Por pintura

1.2.1.- Creacion de Tipo de Reparaciones

Para crear un tipo de reparacién realizamos lo siguiente:

1. Hacemos clic en el botén Agregar G' .

2. El cddigo se mostrara automaticamente el consecutivo siguiente,
escribimos en el campo descripciéon el nombre del tipo de
reparacion.

Codigo Descripcion
C |
3. Una vez completado el campo descripcién para guardar el tipo de

reparacion hacemos clic en el botdn Guardar *
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1.3.- Articulos

) VIPS NOMINAS, 2024.0, 15 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

Alojamiento Costos Casilleros
i& {E Asignaddn e Reparadones g’ d' r& ;;
Art:iaﬂos Entradas 7 Devoludén «' Fin reparadones Deu—an:isos Dea;t::';Jbs De De costos
mv\m@?s
En esta opcidn podemos definir todos los articulos, muebles o enceres que
estan en los alojamientos de los empleados,

—
=_ Proveedores

?,E‘ Tipos de reparacin

@ atiuios e X
= — (o1 708 .
OO T
Codigo Descripcon Tipo de articulo
a A ITelevnsion [Con identificador LI
Marca Modelo Nume serie
|Tecnomaster [16859185619 [
Cddigo  Descripcion Costo Disponibles A
1 Articulo Gnico 1,520.00 0
2 Con identificado 2,226.00 14
3 Por unidades 825.00 11
4 Consumbles 250,000.00 480
5 Linternas de 2 niveles 0.00 0
6 Television 0.00 0
7 Abanico de Techo 0.00 0
8 Estufa 0.00 0
9 Lockers 0.00 0

Reladén IMovmentos ] Unidades ]

1.3.1.- Crear un Articulo

Para la creaciéon de un articulo a partir la ventana anterior debemos
realizar lo siguiente:

1. Hacemos clic en el boton Agregar Q‘ .

2. Elcdédigo o consecutivo que corresponde del articulo se colocara
de forma automatica, en todo caso podemos cambiarlo por uno
que no exista en el listado de articulos, y en elcampo Descripcion
escribimos la descripcion del articulo.

Codigo Descripaon

[10 Q| |cama Full 54"
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3. Seleccionamos el tipo de articulo (Articulo unico: no existe otro
articulo como ese, Con Identificador: es un articulo que tiene un
numero de serie, Articulo multiple: que puede ser usado o se
repite en todas las habitaciones, Consumible: ).

Tipo de articulo
[Articulo mdiltiple v/

Articulo Unico
Con identificador
Articulo miitiple
Consumible

4. En caso de ser un articulo unico, con identificador o multiple
podemos indicar la marcay modelo del mismo.

Marca Modelo
,Tecnomaster l16859185619

5. En caso de ser un articulo Unico debemos indicar solo el numero
de serie.

Ndmero de serie
25422542

6. Para finalizar hacemos clic en el botdn Guardar

1.3.2.- Consultar un articulo

Para buscar o consultar un articulo previamente creado hacemos clic en el
botdn Busqueda o Lupa

Codigo .
[

En el listado que aparece seleccionamos el articulo que deseamos visualizar
o modificar.
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Localizacion de registros X

-~

-

Codigo Nombre A
Articulo Unico

Con identificado

Por unidades

Consumibles

Linternas de 2 niveles

Television

Abanico de Techo

Estufa

Lockers

O O NOWL & WN =

En caso de realizar modificaciones en las informaciones del artiiculo
seleccionado hacemos clic en el botén Guardar
1.3.3.- Borrar articulo

Luego de buscar el articulo ejecutando los pasos explicados en el tema

&

. . , . . » . ,
anterior, hacemos clic en el botdn Eliminar "= y hacemos clic en botdn S/
en la pregunta de confirmacién.

Mensaje informativo X

I, ¢ Esta seguro que desea borrar el registro?
s

»‘/ - v si X No
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1.1.4.- Opciones de Impresion

Para generar el reporte o listado de articulos hacemos clic en el botén

>—a
Imprimir " yluego en una de las opciones de impresion siguientes:
. Pantalla
IE- Impresora
pos 8
\,( Fichero PDF
)
IXZ Fichero Excel
u' Correo electronico
B o o . .
Pantalla “ permite visualizar en pantalla el listado todos los
articulos.
DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel: 809- 872-
13-1143075
Articulos
Codigo Descripcion Costo
1 Articub Gnico 1,520.00
2 Con identificado 2,226.00
3 Por unidades 825.00
4 Consumibles 250,000.00
5 Linternas de 2 niveles 0.00
6 Television 0.00
7 Abanico de Techo 0.00
8 Estufa 0.00
9 Lockers 0.00

9 regstros)

Impresora

Impresora @ abre el cuadro de dialogo de impresiéon, donde
podemos seleccionar las opciones deseadas paraimprimir el listado de
articulo.

o
. ,({ Fichero PDF . , .
Fichero PDF Genera el listado de articulo en un archivo
formato PDF.
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]
~ Fichero Excel

Fichero Excel ki genera el listado de articulos en un
archivo de Excel.

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista
-‘:1 b Cortar Calibri A K[ E=E o 2
ER Copiar ~
Pe?al ¥ Copiar formato NK s~ |H- O A~ === &= EﬂCOmb
Portapapeles &l Fuente 5] Alineacién
C19 Y fe
A B C D
1
2 Articulos
3
:
=1 Articulo Unico 1,520.00
62 Con identificado 2,226.00
73 Por unidades 825.00
8 fa Consumibles 250,000.00
95 Linternas de 2 niveles 0.00
106 Television 0.00
1 '7 Abanico de Techo 0.00
128 Estufa 0.00
13 '9 Lockers 0.00
14
15 Fecha: 17/10/2024 12:39 Numero de Registros: 9
16

re . v orreo electronico . Ve .
Correo electrénico ™ ° o : permite le envio del listado de

articulos por correo electrénico.

Envio por correo electrénico X

Iv E-mail origen Iadm:n15tracnon@ho~tech.com

E-mail destino Ieperez@ho~tech.com

Enviar Asunto |Am’culos

Buenas tardes :
Adjunto reportes de articulos.
Saludos,

E Perez

Escribimos la direccion de correo del destinatario, el asunto y el
/!

mensaje del correo y hacemos clic en el boton Enviar E™V@"
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1.4.- Asignacion

1} VIPS NOMIMAS, 2024.0, 16 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

Alojamiento Costos Casilleros

'-:: Proveedores

&:‘ Tipos de reparacidn i e . - e
movimientos

A través de esta opcidn podemos asignar los articulos a las
habitaciones.

. Asignacion a habitaciones

8% @G-

Habitacion Fecha Costo total
[eorFic1 & [[HaBrTACION EDIFICIO A 12 =l

P Cédigo  Descripcion Costo A

)
» 6 Television

G 8 Estufa

Nimero Costo total

A kN

=
g
=y

1

En esta ventana para asignar los articulos a las habitaciones hacemos

lo siguientes:
G

1. Hacemos clic en el botdn Agregar
2. Seleccionamos la habitacion.

Habita
eDIFIfl & [[HRBITACION EDIFICIO A 12
—— |
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Localizacién de registros X

-~

e

|

Codigo  Nombre A
|EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 12
EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 13
EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 14
EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 15
|EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 16
|EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 17
EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 18
EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 19
| EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 2
{EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 20
EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 21
EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 22
EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 23
EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 24
EDIFICIO HABITACION EDIFICIO A 25

3. Indicamos la fecha en que se esta haciendo la asignhacion de los
articulos.

Fecha

21/10/2024 s

4. Una vez completado la seleccidon de la habitacion e indicar la
fecha de asignacién, para agregar los articulos hacemos clic en

el botén agregar Q-

5. Enla parte inferior buscamos los articulos que deseamos agregar
en el botéon de busqueda o lupa, también podemos colocar el
numero de articulo. Traera el costo por defecto del articulo,
podemos indicar otro costo al momento de asignarlo y luego
indicar la cantidad del articulo que asignaremos a la habitacién

Articulo Costo unitario Unidades  Costo total
[a , [[Consumibles | [1 [ 500.00

6. Por ultimo hacemos clic en el botén guardar
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2.- Alojamiento

VIPS NOMINAS. 2025.0.07 - Usuario: HOTECH - [SAN] Sanctuary Cap Cana

e Inicio Articulos Costos Casilleros

.G. Tipos de ocupacion .’:" Tipos habitadon " Tipos inactividad @'ﬂﬂi Pabeliones

— Caracteristicas habitacion 'Jl Tipos traslado @ Causas mantenimiento Tﬁr‘ Suplidores

CONETC IDACTONES
FIGLURACIO

En esta pestafia podemos definir y manejar todas las opciones que
tienen que ver con los alojamientos de los empleados, desde la
creacion de las habitaciones hasta la asignacion a los empleados.

2.1.- Tipo de Ocupacion de Habitaciones

0 Inicio Articulos

#. Tipos de ocupadon .1’,“'. Tipos habitadon «" Tipos inactividad ,l]‘m. Pabeliones

'ri' Tipos traslado $‘ Causas mantenimiento :P.i' Suplidores

_ONFIGURACIONES

En esta opcion podemos definir el tipo de ocupacién que tendra la
habitacion, pudiendo ser de acuerdo al tipo de empleado que ocupara
el alojamiento o de acuerdo a otros criterios establecidos.

Al hacer clic en esta opcidn abrira la siguiente ventana:

. Tipos de ocupacidn de habitaciones ‘? ?<'

= Y t;--EE
Cadigo Descripcidn

Tipo de ocupadidn Color

|Familia trabajador | |uma ~]

Cédign  Descripcién A |
1 Famiias

2 Mando medio
3 Empleado de lnea
5 Gerantes
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Para agregar un tipo de ocupacion, realiza lo siguiente:

1. Hacerclic en el botdn agregar G'

2. Colocamos el cddigo que deseamos asignar altipo de
ocupacion.

Codigo Debcripcidn
lsi |
e Color

i ) =]

3. Escribimos el nombre del tipo de ocupacion.

Cddigo Desgipdon
[s _| |Ejecutivos]

Tipo de ocupacion Color

4. Seleccionar el tipo de ocupacion.

Trabajadores

Huespedes ajenos
Invitados empresa
Familia trabajador
Suplidores

5. Seleccionamos el color en el cual queremos para visualizar en el
planning este tipo de ocupacion.

Color
[ ~]
1
Marron
Verde 1
Oliva

Azul marino
Purpura
Turquesa
Gris

Plata

Rojo

Lima
Amarillo
Azul

Fucsia
Agua
Blanco
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6. Hacerclic en el botén guardar
2.1.1.- Modificar tipo de ocupacion

Para modificar un tipo de ocupacion hacemos lo siguiente:

Codigo [
11
1. Hacemosclic en el botén de busqueda o lupa _ :
2. En la lista que aparece hacemos doble clic en el tipo de

ocupacion:

Localizacion de registros X

-

-

Codigo Nombre A
1 Familas
2 Mando medio
3 Empleado de linea
5 Gerantes

3. Realizamos las modificaciones en la descripcion, tipo de
ocupacion o colory por ultimo hacemos clic en el botén guardar

2.1.2.- Eliminar tipo de ocupacion

Para eliminar un tipo de ocupacion hacemos lo siguiente:

Codigo [
11
1. Hacemos clic en el botén de busqueda o lupa _ :
2. En la lista que aparece hacemos doble clic en el tipo de

ocupacion:

Localizacion de registros X

-

-

Coédigo Nombre A
1 Familas
2 Mando medio
3 Empleado de linea
5 Gerantes
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»
. Hacemosclic en el botén eliminar ~ y en la pregunta que

aparece hacemos clic en el botén Si para confirmar la
eliminacion.

Mensaje informativo X

o
l ¢ Esta seguro que desea borrar el registro?
e

J/ Vv Ssi X No

2.1.3.-Imprimir tipos de ocupacion

Para imprimir un listado de todos los tipos de ocupacion definidos,

-

hacemos clic en el boton Imprimir y seleccionamos una de las
opciones siguientes:

I
=

i

|
‘I\:

Pantalla

Impresora

Fichero PDF

Fichero Excel

u Correo electronico

Pantalla: Podemos tener wuna vista previa del reporte por
pantalla:

041830

Tipos de ocupacién

Cédigo
1
2
3

Descripcion
Personal de Linea
Mandos Medios
Ejecutivos

(3 regs

tros)
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= Impresora: abre el cuadro de dialogo de impresién donde
podemos seleccionary personalizar las opciones de impresion y enviar
directo a la impresora el listado.

Imprimir 1 hoja de papel
Destino
liposde eclipation [ & Microsoft Print to PDF v ]
Péginas
Todo v

Modo de color

Colo

Menos ajustes ~
Tamafio de papel
Carta v

Escala

@ Ajustar al ancho de la pagina

) Escala
Péginas por hoja
1 v
Margenes

Predeterminado M

Opciones

Imprimir encabezados y pies de

pagina

3? Fichero PDF: Genera el listado de ocupaciones en un archivo
formato PDF.

Ix?
""" Fichero Excel: Genera el listad de ocupaciones en un archivo de

Microsoft Excel.

x| Bl (& < Librol - Excel £ Bus

Archivo Inicio Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda

fﬁ] & | catibri o oA A =E= @ o b | General
@ -
"{9"5 N K s~y v A E=E=E=E B @Y%
Portapapeles 5 Fuente ~ Alineacién [ NG
A17 v fx
A B € D
1
2 Tipos de ocupacién
3
Pl Codigo B pescripcion [~ |
51 Personal de Linea
6 2 Mandos Medios
7 '.’n Ejecutivos
8
9 Fecha: 28/03/2025 08:40
10
11 Namero de Registros: 3
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N
u Correo Electréonico: permite enviar listado de ocupaciéon adjunto
en un reporte formato pdf.

Envio por correo electrénico X

Ivl E-mail origen Isistemas@ho-tech.com

E-mail destino Iadminlstracuon@cliente.com.do

Enviar Asunto ITIDOS de ocupacion

Buenos dias:
Adjunto listado de ocupaciones del médulo de alojamiento.
Atte,

Gerencia|

Pulse F12 para modificar el formato del texto
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2.2.- Caracteristicas Habitaciones

e Inicio Articulos Costos Casilleros

'c". Tipos habitacion  «" Tipos inactividad m‘ﬁ. Pabellones

§ Caracteristicas habitadan "ﬂl Tipos traslado '@ Causas mantenimiento :Ei; Suplidores

LU DU AL LINNES

En esta opcién podemos definir caracteristicas para agregarles a las
habitaciones como si tienen balcon, terraza, que piso o altura, etc.

Al hacer clic en esta opcion abrira la siguiente ventana:

‘ Caracteristicas de habitacion ¢ X

BT =
Cédigo lDescrm ion

l6 | Séxtuple]

Codigo  Descripcion A
1 Con Balcon
2 ler Piso
3 2do Piso
4 2 Niveles
5 Con Sala/Cocina
6 Séxtuple

Para agregar una caracteristica, realizamos lo siguiente:

1. Hacerclic en el botdn agregar G'
2. Colocamos el codigo que deseamos asignar a la caracteristica.

. Caracteristicas de habitacion * X

Codigo  Descripcion ~
1 Con Balcon

3. Escribimos el nombre o descripcion de la caracteristica.
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I‘ Caracteristicas de habitacion * X
) .
& &

Codigo Descripcion
1 [Con Balcon

Cédigo  Descripcion ~
1 Con Balcon

2 1ar Dien

4. Hacer clic en el botén guardar
2.2.1.- Modificar una caracteristica

Para modificar una caracteristica hacemos lo siguiente:

Codigo [
[1
1. Hacemosclic en el boton de busqueda o lupa _ .
2. Enlalista que aparece hacemos doble clic en una caracteristica:

Localizacién de registros X

-~

e

Codigo Nombre A
1 Sencila
2 Doble
3 Triple
4 Cuadruple
5 Quintuple
6 Séxtuple

3. Realizamos las modificaciones en la descripcién de <una
caracteristica, y por ultimo hacemos clic en el boton guardar

2.2.2.- Eliminar una caracteristica

Para eliminar una caracteristica hacemos lo siguiente:

Codigo F
! 1

4. Hacemosclic en el botén de busqueda o lupa _
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5. En la lista que aparece hacemos doble clic la caracteristica que
deseamos eliminar:

Localizacion de registros X
Cdodigo Nombre A
1 Familas

2 Mando medio
3 Empleado de linea
5 Gerantes

»
6. Hacemos clic en el botén eliminar "~ y en la pregunta que
aparece hacemos clic en el botén Si para confirmar la
eliminacion.

Mensaje informativo X

k=}
l ¢ Esta seguro que desea borrar el registro?
v

4

\-/ Vv si X No

2.2.3.-Imprimir caracteristicas

Para imprimir un listado de todas las caracteristicas definidas,

.

hacemos clic en el boton Imprimir y seleccionamos una de las
opciones siguientes:

- Pantalla
IH Impresora

2 Fichero PDF

)
IX: Fichero Excel

u Correo electronico
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-~ Pantalla: Podemos tener una vista previa delreporte por pantalla:

Caracteristicas de habitaciones

o -
Sencilla
Doble
Triple
Cuadruple
Quintuple
Séxtuple

Chmuum—g
2

(8 regstros)

= Impresora: abre el cuadro de dialogo de impresién donde
podemos seleccionary personalizar las opciones de impresion y enviar
directo a la impresora el listado.

Imprimir 1 hoja de papel
Destino
Caracteristicas de habitaciones [ & Microsoft Print to PDF v ]
Péginas
Todo v

Modo de color

Color

Menos ajustes ~
Tamaiio de papel
Carta ~

Escala

@ Ajustar al ancho de la pagina
() Escala 1

Péaginas por hoja

1 v
Margenes

Predeterminado v

Opciones

Imprimir encabezados y pies de
pégina

? Fichero PDF: Genera el listado de caracteristicas en un archivo
formato PDF.
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!
A

" Fichero Excel: Genera el listad de caracteristicas en un archivo
de Microsoft Excel.

3 H ¢ < Librol - Excel £ Buscar

Archivo Inicio Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas Datos Revisar Vi

5 D X Tahoma v~ General
) v~ N K S~ y v % oo
Pegar @ sSv AR $ - %
v ¢ H+ |24~ X B
Portapapeles 15 Fuente [ Alineacién & Namero [
Al v fx
A 8 G
3
4
5
6
7 Caracteristicas de habitaciones
8
3
101 sencilla
1P Doble
v
123 Triple
¥
a Cuadruple
€ Quintuple
v
séxtuple

BRI )
H EAIT

A
u Correo Electrénico: permite enviar listado de caracteristicas
adjunto en un reporte formato pdf.

Envio por correo electrénico X

E-mail origen Icomprobantes.nomma@sanctuarycapcana.com

4

EnVRr  asunto |caracteristicas de habitaciones

E-mail destino [gerenua@hoteles.com.do

Buenos dias:
Adjunto reporte de caracteristicas de las habitaciones del pabellon A.
Atentamente,

Director de Habitaciones|
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2.3.- Tipos Habitacion

VIPS NOMINAS. 2025.0.08 - Usuario: HOTECH - [AQU] Live AQUA

0 Inidio Articulos Costos Casilleros
.!'.;. Tipos habitacion

— Caracteristicas habitacion “# Tipos traslado @ Causas mantenimiento ‘rﬁ-ﬁ Suplidores = Hal

v Tipos inactividad ﬂ*ﬁ‘ Pabellones

CONFIGURACIONES

En esta opcidon podemos definir los tipos de habitaciones, que bien
puede ser de acuerdo a las caracteristicas, comodidades o a los

empleados que vayan destinadas.

Al hacer clic en esta opcidn abrira la siguiente ventana:
‘ Tipos de habitacion > 2 X
8y G&

Cédigo Descripcion
I Q IPersonaI de Linea

Caracteristica

|1 R ISe"x: la Ejecutivos

Cédigo  Descripcion A
1 Personal de Linea
2 Mandos Medios
3 Ejecutivos

Para agregar un tipo de habitacion, realizamos lo siguiente:

1. Hacerclic en el botdon agregar Q‘
2. Colocamos el cddigo que deseamos asignar a al tipo de
habitacion.

‘ Tipos de traslado f ?<

3. Escribimos el nombre o descripcién del tipo de habitacion.

Pag. 28



Manual de VIPS 3.0 - Alojamiento

‘ Tipos de trasiado * ?‘:

4. Seleccionamos la caracteristicas de la habitacion.

. Tipos de habitacién * X

s G =

Cddigo Descripcidn
| . ||Personal de Linea

Caracteristica
Il . ‘:I.-'_-'E-".:u.!.a Ejecutivos I

Localizacién de registros X

-~

Codigo Nombre A
1 Sencilla Ejecutivos
2 Doble Mando medio
3 Cuadruple de linea

5. Por dltimo hacer clic en el botdn guardar *
2.3.1.- Modificar un tipo de habitacion

Para modificar un tipo de habitacion hacemos lo siguiente:

Codigo [

[1 o
1. Hacemosclic en el botdn de busqueda o lupa _
2. En la lista que aparece hacemos doble clic en un el tlpo de

habitacion a modificar:

| Localizacién de registros X

-~

R

, Cddigo Nombre A
; 1 Personal de Linea

2 Mandos Medios

3 Ejecutivos
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3. Realizamos las modificaciones en la descripciéon del tipo de
habitacion o seleccionar otra caracteristicas, y por ultimo

hacemos clic en el botén guardar
2.3.2.- Eliminar un tipo de habitacidon

Para eliminar un tipo de habitacion hacemos lo siguiente:

Codigo F
11
1. Hacemosclic en el botén de busquedaolupa _ .
2. En la lista que aparece hacemos doble clic en el tipo de

habitacion que deseamos eliminar:

)
3. Hacemos clic en el botén eliminar "~ y en la pregunta que
aparece hacemos clic en el botén Si para confirmar la
eliminacion.

Mensaje informativo X

I ¢ Esta seguro que desea borrar el registro?

~-/' Vv Si ’ X No
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2.3.3.-Imprimir tipo de habitaciones

Para imprimir un listado de todas los tipos de habitaciones definidos,

.-

. . T .
hacemos clic en el botén Imprimir — 'y seleccionamos una de las
opciones siguientes:

Pantalla
Impresora

Fichero PDF

AV )

”

Fichero Excel

! u Correo electronico

Pantalla: Podemos tener una vista previa delreporte por pantalla:

Tipos de habitacion

Codigo Descripcion

1 Personal de Linea
2 Mandos Medios

3 Ejecutivos

3 regsstros)

= ) .
Impresora: abre el cuadro de dialogo de impresion donde

podemos seleccionary personalizar las opciones de impresion y enviar

directo a la impresora el listado.

R

‘/( Fichero PDF: Genera el listado del tipo de traslado en un archivo

formato PDF.
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!
A

Fichero Excel: Genera el listado del tipo de traslado en un
archivo de Microsoft Excel.

[x '} 9~ < Librol - Excel

Archivo Inicio Insertar  Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar )

M_Irj A Calibri “11 A A = = 1;] v ab,
L My - =
Pegar[Ej N K S H oA, =Z === B
. — L
Portapapeles Fuente 5] Alineacién
E13 v o fx
A B C

Tipos de habitacion

B ow N

a1 Personal de Linea

6 '2 Mandos Medios

7 '3 Ejecutivos

8

9 Fecha: 31/03/2025 14:56

10

11 [NUmero de Registros: 3
12

S
u Correo Electrénico: permite enviar listado de los tipos de
habitaciones adjunto en un reporte formato pdf.

Envio por correo electrénico

Ivl E-mail origen Isistemas@ho-tech.com

E-mail destino Iemendez@ho-tech.com

Enviar Asunto ITipos de habitacion

Buenos dias:
Adjunto listado de tipos de habitaciones.
Saludos,

E Perez
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2.4.-Tipos Traslado

VIPS NOMINAS. 2025.0.08 - Usuario: HOTECH - [AQU] Live AQUA

ﬁ. Inicio Articulos Costos Casilleros

#. Tipos de ocupacion .‘}. Tipos habitagon  «" Tipos inactividad &dﬁi Pabellones

§ Caracteristicas habitacio "J' Tipos traslado @ Causas mantenimiento Wfﬁ Suplidores

En esta opcidon podemos definir los tipos de traslados o motivos para
cambiar un empleado de habitacion.

Al hacer clic en esta opcion abrira la siguiente ventana:

‘ Tipos de traslado e ?(
SRR !

Caodigo Descripcion

e

Cédigo  Descripcion A

1 Por Promocion
2 Por transferencia
3 Cambio solicitado
4 Por Averias

Para agregar un tipo de traslado, realizamos lo siguiente:

4. Hacer clic en el boton agregar Q'
5. Colocamos el codigo que deseamos asignar a al tipo de

traslado.

. Tipos de traslado 'f ?<

6. Escribimos el nombre o descripcion del tipo de traslado.
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‘ Tipos de trasiado * ?(
Y- N
G =&
Cadigo Descripcidn
5 |Por fumigacién|

7. Hacer clic en el boton guardar
2.4.1.- Modificar un tipo de traslado

Para modificar un tipo de traslado hacemos lo siguiente:

Codigo [
[1
8. Hacemosclic en el botéon de busquedao lupa _ . -
9. En la lista que aparece hacemos doble clic en un el t|po de

traslado a modificar:

Localizacién de registros

-~

e

Codigo Nombre
1 Por Promocion
2 Por transferencia
3 Cambio solicitado
4 Por Averias
S Por fumigacion

10. Realizamos las modificaciones en la descripcion del tipo

de traslado, y por ultimo hacemos clic en el botdn guardar
2.4.2.- Eliminar un tipo de traslado

Para eliminar un tipo de traslado hacemos lo siguiente:

11. Hacemos clic en el botéon de busqueda o lupa
Codigo 3
[1

12. ) En la iista que aparece hacemos doble clic en el tipo de

traslado que deseamos eliminar:

Pag. 34



Manual de VIPS 3.0 - Alojamiento

<)
13. Hacemos clic en el botdn eliminar ~ y en la pregunta que
aparece hacemos clic en el botén Si para confirmar la
eliminacion.

Mensaje informativo X

o
l ¢ Esta seguro que desea borrar el registro?
.

)

\-—/ Vv Si X No

2.4.3.-Imprimir tipo de traslado

Para imprimir un listado de todas los tipos de traslados definidos,

-

hacemos clic en el boton Imprimir y seleccionamos una de las
opciones siguientes:

- Pantalla
IH‘ Impresora

; Fichero PDF

!
IXZ: Fichero Excel

u Correo electronico
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-~ Pantalla: Podemos tener una vista previa delreporte por pantalla:

Tipos de translado

1 Por Promo cion

2 Portransferencia
3 Cambio solicitado
4 Por Averias

S Por fumigacion

(5 regstros)

= Impresora: abre el cuadro de dialogo de impresién donde
podemos seleccionary personalizar las opciones de impresiény enviar
directo a la impresora el listado.

Imprimir 1 hoja de papel

Destino

Tipos de translado [ & Microsoft Print to PDF v ]
Péaginas
Todo v
Modo de color
Color
Menos ajustes ~

Tamaiio de papel
Carta v

Escala

© Ajustar al ancho de la pagina

) Escala
Péginas por hoja

1 v
Margenes

Predeterminado v
Opciones

Imprimir encabezados y pies de
pagina

Sancelay

? Fichero PDF: Genera el listado del tipo de traslado en un archivo
formato PDF.
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J
A
-~ Fichero Excel: Genera el listado del tipo de traslado en un

archivo de Microsoft Excel.

X YD~ - 3 Librol - Excel

Archivo Inicio Insertar  Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

[] & Calibri o1 A A = :\E]?«‘v 2t
| EB . =
[ im — == = =
e?ariv NKi.;.(‘/oVAV = = = €= = [EF -
Portapapeles & Fuente ~ Alineacién ~
A16 v Jx
A B C
1
2 Tipos de translado
B Codigo -Descripcién n
5 1 Por Promocion
6 '2 Por transferencia
7§ '3 Cambio solicitado
8 ';'4 Por Averias
9 '5 Por fumigacién
10
11 Fecha: 31/03/2025 07:56
12 Numero de Registros: 5

13

\/
u Correo Electrénico: permite enviar listado de los tipos de
traslados adjunto en un reporte formato pdf.

Envio por correo electronico

lvl E-mail origen Isistemas@ho-tech.com

E-mail destino lgerenua@ho-tech.com

Enviar Asunto ITipos de translado

Buenas tardes:
Adjunto el reporte de tipos de traslados.
Atentamente,

Juan Pérez
Director de Alojamientos|
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2.5.-Tipos de inactividad

ﬁ. Inicio Articulos i Costos Casilleros

#. Tipos de ocupacion .{,‘. Tipos habitacidn ﬂdﬂ. Pabellones
§ Caracteristicas habitacidn ’a Tipos traslado %' Causas mantenimiento :ti Suplidores

CONFIGURACIONES

En esta opcidon podemos definir los tipos de inactividad para colocar
fuera de servicio una habitacion.

Al hacer clic en esta opcion abrira la siguiente ventana:
‘ Tipos de inactividad * ?<
8y G

Cédigo i

St
PN < - = o
Cddigo Descripcion A

1 Reparacion
2 Covid

3 Fimigacion
4 Filtracion

Para agregar un tipo de inactividad, realizamos lo siguiente:

1. Hacerclic en el botdn agregar G
2. Colocamos el cddigo que deseamos asignar a al tipo de
inactividad.

. Tipos de inactividad * ?(

3. Escribimos el nombre o descripcion del tipo de inactividad.
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. Tipos de inactividad * ?'(
s, &=

4. Hacer clic en el boton guardar
2.5.1.- Modificar un tipo de inactividad

Para modificar un tipo de inactividad hacemos lo siguiente:

14. Hacemos clic en el botéon de busqueda o lupa
Codigo 3
[1

15. ) Enla lista que aparece hacemos doble clic en un el tipo de

inactividad a modificar:

Localizacién de registros X

-~

-

Codigo Nombre A
1 Reparacion
2 Covid
3 Fimigacion
4 Filtracion

16. Realizamos las modificaciones en la descripcion del tipo
de inactividad, y por ultimo hacemos clic en el botén guardar

2.5.2.- Eliminar un tipo de inactividad

Para eliminar un tipo de inactividad hacemos lo siguiente:

Codigo F
! 1

5. Hacemos clic en el botén de busqueda o lupa _
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6. En la lista que aparece hacemos doble clic en el tipo de
inactividad que deseamos eliminar:

7. Hacemos clic en el botén eliminar = y en la pregunta que
aparece hacemos clic en el botén Si para confirmar la
eliminacion.

Mensaje informativo X

o
I, ¢ Esta seguro que desea borrar el registro?

»‘I/ Vv si X No

)

2.5.3.-Imprimir tipo de traslado

Para imprimir un listado de todos los tipos de inactivdades definidos,

-

. . T :
hacemos clic en el boton Imprimir y seleccionamos una de las
opciones siguientes:

- Pantalla
IH Impresora

a

_\,{ Fichero PDF

[
IX: Fichero Excel

u' Correo electronico
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-~ Pantalla: Podemos tener una vista previa delreporte por pantalla:

Tipos de inactividad

1 Por Promo cion
2 Por transferencia
3 Cambio solicitado
- Por Averias
5 Por fumigacion

(5 regstros)

= Impresora: abre el cuadro de didlogo de impresion donde
podemos seleccionary personalizar las opciones de impresiény enviar
directo a la impresora el listado.

Imprimir 1 hoja de papel
Destino
Tipos de inactividad [ & Microsoft Print to PDF v ]

Paginas

Todo v
Modo de color

Color
Menos ajustes ~

Tamanio de papel
Carta M

Escala

@ Ajustar al ancho de la pagina
Escala

Paginas por hoja

1 v
Margenes

Predeterminado v
Opciones

Imprimir encabezados y pies de
pagina

Sancefer

:? Fichero PDF: Genera el listado del tipo de traslado en un archivo
formato PDF.
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)
A

Fichero Excel: Genera el listado del tipo de inactividad en un
archivo de Microsoft Excel.

x ] SIS S Librol - Excel

Archivo Inicio Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar

™ )(

[ Calibri o oA A =E =[]
@ - —
Pegar I = = = e 5=
? 0 N K § ~ g &~ A v = ===
Portapapeles Fuente ] Alineacién
A16 v i f
A B C
1
2 Tipos de inactividad
3
Bl Codigo -Descripcién -
Sil1 Por Promocion
6 '2 Por transferencia
7 '3 Cambio solicitado
8 fa Por Averias
9 '5 Por fumigacion
10
11 Fecha: 31/03/2025 14:13
12
13 /Numero de Registros: 5
14

\/
u Correo Electrénico: permite enviar listado de los tipos de
inactividad adjunto en un reporte formato pdf.

Envio por correo electrénico

\/ E-mail origen [snstemas@ho-tech.com

E-mail destino [pvasquez@ho-tech.com

Enviar

Asunto [TIDOS de inactividad

Buenos dias:
Adjunto el listado de tipos de inactividad solicitado.
Atentamente,

Administracion|
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2.6.- Causas Mantenimiento

‘ VIPS NOMINAS. 2025.0.08 - Usuario: HOTECH - [AQU] Live AQUA

0 Inido Articulos

.*}. Tipos de ocupacion .9:'. Tipos habitacion 4 inactivi dﬂ. Pabelones @ &
§ Caracteristicas habitadon ‘,- Tipos traslado S‘ Causas mantenimiento i Suplidores = Habitacones  Huéspedes

En esta opcién podemos definir Las causas por las cuales se dara
mantenimiento a una habitacion.

Al hacer clic en esta opcion abrira la siguiente ventana:

‘ Causas de mantenimiento L 2 X
Sy

Caodigo

Descripcion
|1 X POR FIRTRACCION

Codigo  Descripcion A
1 POR FIRTRACCION
2 WCROTO
3 VENTANA ROTA
4 ABANICOS

Para agregar una causa de mantenimiento, realizamos lo siguiente:

1. Hacerclic en el boton agregar G‘
2. Colocamos el cédigo que deseamos asignar a la causa de
mantenimiento.

. Causas de mantenimiento "f ?‘f

Ss =

3. Escribimos el nombre o descripcion de la causa de
mantenimiento.
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. Causas de mantenimiento 2 X

Codigo Descripcion
[5 [SIN ENERGIA|

4. Hacer clic en el botdn guardar
2.6.1.- Modificar una causa de mantenimiento

Para modificar una causa de mantenimiento hacemos lo siguiente:

17. Hacemos clic en el botéon de busqueda o lupa
Codigo [
[1

18. . IEn la liéta que aparece hacemos doble clic en un el tipo de

inactividad a modificar:

. Causas de mantenimiento 3 X

G =

Codigo Descripcién
5 |

| Cédigo  Descripcion A

1 POR FIRTRACCION
2 WCROTO

3 VENTANA ROTA
4 ABANICOS

19. Realizamos las modificaciones en la descripcion de la
causa de mantenimiento, y por ultimo hacemos clic en el botdn

guardar
2.6.2.- Eliminar una causa de mantenimiento

Para eliminar una causa de mantenimiento hacemos lo siguiente:

Codigo [
[1
1. Hacemosclic en el botén de busqueda o lupa _ .
2. En la lista que aparece hacemos doble clic en causa de

mantenimiento que deseamos eliminar:
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‘ Causas de mantenimiento « X

T F ™=

Cddigo Descripcion A
1 POR FIRTRACCION
2 WCROTO
3 VENTANA ROTA
4 ABANICOS

<)
3. Hacemos clic en el botén eliminar * y en la pregunta que
aparece hacemos clic en el botén Si para confirmar la
eliminacion.

Mensaje informativo X
o
= l ¢ Esta seguro que desea borrar el registro?
/‘ -

2.6.3.-Imprimir causas de mantenimiento

Para imprimir un listado de todas las causas de mantenimiento

.—a

definidas, hacemos clic en el boton Imprimir — 'y seleccionamos
una de las opciones siguientes:

- Pantalla
'E Impresora

? Fichero PDF

[
IX: Fichero Excel

u Correo electronico
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-~ Pantalla: Podemos tener una vista previa delreporte por pantalla:

Causas de mantenimiento

Cédigo Descripcion

1 POR FIRTRACCION
2 WCROTO

3 VENTANA ROTA

4 ABANICOS

(4 regstros)

= Impresora: abre el cuadro de dialogo de impresién donde
podemos seleccionary personalizar las opciones de impresiény enviar
directo a la impresora el listado.

Imprimir 1 hoja de papel
Live AQUA
Lve AQUA .
41830 Destino
Causas de mantenimiento [ & Microsoft Print to PDF v ]

Paginas

Todo v
Modo de color

Color
Menos ajustes ~
Tamafio de papel

Carta ]
Escala
© Ajustar al ancho de la pagina

Escala

Péginas por hoja

1 v
Margenes

Predeterminado A
Opciones
Imprimir encabezados y pies de

pagina
Fechs: 0 sgins
Imprimir Cancelar
4

? Fichero PDF: Genera el listado de causas de mantenimiento en
un archivo formato PDF.
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)
IX:

Fichero Excel: Genera el listado de causas de mantenimiento en
un archivo de Microsoft Excel.

& ol < Librol - Excel D wec

Archivo Inicio Insertar  Disposicion de pagina  Formulas Datos Revisar Vista Ayuda

rn X

D Calibri vlftt | A" A = = |E| v ) General
| o - =)
"{9"« N KSvH v A ZE=E=== B mB-%
Portapapeles & Fuente & Alineacién 5 Nidme
B16 v i fx
A B C D
Causas de mantenimiento
4 1 POR FIRTRACCION
5 12 WCROTO
63 VENTANA ROTA
7 [a ABANICOS
8
9 Fecha: 04/01/2025 7:50
10 'Numero de Registros: 4

\
u Correo Electrénico: permite enviar listado de causas de
mantenimiento adjunto en un reporte formato pdf.

Envio por correo electrénico X

Iv E-mail origen Isnstemas@ho-tech.com

E-mail destino Ihmateo@ho-tech.com
Enviar

Asunto |CEUSBS de mantenimiento

Buenos dias :
Adjunto el reporte de todas las causas de mantenimiento.
Saludos,

Admin|
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2.7.- Pabellones

) VIPS NOMINAS. 2025.0.08 - Usuario: HOTECH - [AQU] Live AQUA

0 Inicio Articulos Alojamiento Costos Casileros

#. Tipos de ocupacion ,"l.?. Tipos habitacion « Tipos inactividad de. Pabellones
fp % -uplidores

§ Caracteristicas habitacién Tipos traslado &:‘ Causas mantenimiento

IGURACIONES ELEMENTOS

A través de esta opcion definimos como llamaremos o enumeraremos
de las edificaciones que agrupan las habitaciones.

Al hacer clic en esta opcion abrira la siguiente ventana:

.Pabellones * ?(
SR

Caodigo Descripcion

I S|

Cddige  Descripcion A
1 Edificio de Linea
2 Edificio de Mandos Medios
3 Edificio de Ejecutivos

Relacidn |Compaﬁas J

Para agregar un pabellén, realizamos lo siguiente:

1. Hacerclic en el botdn agregar G\'
2. Colocamos el cadigo que deseamos asignar al pabellon.

. Pabellones * ?<
Codico i scripcion

3. Escribimos el nombre o descripcion del pabelldn.
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. Pabellones “I' ?(
G &
Cddigo Descripcion
[4 | [Edificio 1

4. Luego hacemos en la pestana Compahias. Aqui podemos asignar
a que compafhia pertenece el pabellén que esta creando.

| . Pabellones 5 x
Y

= |Compaiia
HO-TECH DEL CARIBE,S.R.L

Relacion i Compafiias

5. Para asignar el pabellén a una compafia, hacemos clic en el

&

6. Hacer clic en el botén guardar *

botdn agregar

2.7.1.- Modificar un Pabelldn

Para modificar un pabellén hacemos lo siguiente:

Codigo F
[1
1. Hacemosclic en el botén de busqueda o lupa _ .
2. En la lista que aparece hacemos doble clic en el pabellon a

modificar:
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' Localizacién de registros X
Cédigo  Nombre A
(1 Edificio de Linea

2 Edificio de Mandos Medios

3 Edificio de Ejecutivos

3. Realizamos las modificaciones en la descripcion del pabelldn, y
por ultimo hacemos clic en el botdn guardar
2.7.2.- Eliminar un pabellén

Podemos realizar la eliminacidon de un pabelldn siempre que éste no

tengas habitaciones asignadas. Para eliminar un pabellén hacemos lo
siguiente:

Codigo [
! 1

1. Hacemos clic en el botén de busqueda o lupa

2. En la lista que aparece hacemos doble clic en el pabellon que
deseamos eliminar:

Localizacién de registros X
Cddigo  Nombre A
1 Edificio de Linea

2 Edificio de Mandos Medios

3 Edificio de Ejecutivos

-
3. Hacemos clic en el botén eliminar * y en la pregunta que

aparece hacemos clic en el botén Si para confirmar la
eliminacion.

Mensaje informativo X

I, ¢ Esta seguro que desea borrar el registro?

\-‘,/ Vv si X No
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2.7.3.-Imprimir Pabellones

Para imprimir un listado de todos los pabellones definidos, hacemos

)

. . T . :
clic en el botdon Imprimir — 'y seleccionamos una de las opciones
siguientes:

- Pantalla
IH Impresora

? Fichero PDF

)
IX: Fichero Excel

u Correo electronico
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-~ Pantalla: Podemos tener una vista previa delreporte por pantalla:

Pabellones

1 Edificio de Linea
2 Edificio de Mandos Medios
3 Edificio de Ejecutivos

(3 regstros)

= Impresora: abre el cuadro de dialogo de impresién donde
podemos seleccionary personalizar las opciones de impresion y enviar
directo a la impresora el listado.

lmprimir 1 hoja de papel
Destino
Pabellones [ & Microsoft Print to PDF v ]
Paginas
Todo v

Modo de color

Color

Menos ajustes ~
Tamafio de papel
Carta v

Escala

@ Ajustar al ancho de la pagina
Escala

Péginas por hoja

1 v
Margenes

Predeterminado v
Opciones

Imprimir encabezados y pies de
pagina

m Canceier

? Fichero PDF: Genera el listado de pabellones formato PDF.
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!
A

Fichero Excel: Genera el listado de causas de mantenimiento en
un archivo de Microsoft Excel.

ﬂ K)" ) ¥ Librol - Excel

Archivo Inicio Insertar  Disposicion de pagina Foérmulas Datos Revis:

[ Ij & Calibri Y11 A AT = = E] v
L Mo -~ =
Pegar B N K S~ Hv O Ao = = = = =
- i — = = = e
Portapapeles & Fuente N~ Alineacién
D16 v i fx
A B (
1 Pabellones
Ell Codigo nDescripcién n
4 (1 Edificio de Linea
5 '2 Edificio de Mandos Medios
6 ’3 Edificio de Ejecutivos
7
8 Fecha: 04/01/2025 9:22 Ndamer
9 Numero de Registros: 3

==

NS
u Correo Electrénico: permite enviar listado de pabellones
adjunto en un reporte formato pdf.

Envio por correo electrénico X

lvl E-mail origen Isistemas@ho-tech.com

E-mail destino Ieperez@ho-tech.com

Enviar Asunto IPabeIlones

Buenos dias:
Adjunto el reporte de pabellones del sistema VIPS 3.0.
Saludos,

Adm.|
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2.8.- Suplidores

0 Iriicio Articulos

,ﬂ. Tipos de ocupacion .-'E‘. Tipos habitagon " Tipos inactividad .- Pabellones &

§ Caracteristicas habitadion "a- Tipos traslado @' Causas mantenimiento

CONFIGURACIONES

En esta opcion podemos definir los suplidores, contratista o empresas
a los cuales podemos asignarles alojamientos en el hotel.

Al hacer clic en esta opcion aparecera la siguiente ventana:

. Empresas suplidoras gue se alojan en el hotel L ?(

S
Codigo Descripdion

T o | e

Cddigo  Descripcin A
1 Suplicares, SRL
2 Uniformes Macionales
3 Refrigeracidn Ramirez

Relacién |Trabajadores |

Para crear un suplidor realizamos las siguientes tareas:

1. Hacerclic en el botdn agregar G
2. Colocamos el cddigo que deseamos asignar al pabellon.

. Empresas suplidoras gue se alojan en el hotel * ?(

BT &=

i
Ve

|W0m¢w¢n A

3. Escribimos el nombre o descripcion del suplidor.
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. Empresas suplidoras gue se alojan en el hotel 't ?<

By (™=

Cddigo Descripcion

|1 A .. Suplicarnes, SR

ChAdinn  Naerrincifn ~

4. Luego hacemos en la pestafa Trabajadores. Aqui podemos
agregar las personas de esa compania que se estaran alojando en
las habitaciones.

‘ Empresas suplidoras que se alojan en el hotel 'f ?(

BT G&=

Cddigo Descripcion

L | e

Nombre

= =

a) Para agregar un trabajador de la empresa hacemos clic en el

botdn agregar G- .

b) En la parte inferior escribimos el nombre de la persona por parte
del suplidor que se hospedara en los alojamientos.

Cddigo Nombre

|1 71 \Juan PéreZ]

c) Hacemos clic en el botén guardar * y quedara registrada la
persona, realizamos estos pasos para agregar las demas
personas.
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2.8.1.- Imprimir Suplidores

Para generar un listado o reporte de los suplidores que tendran derecho
a hospedarse en los alojamientos, hacemos clic en el boton Imprimir.

¥

Pantalla

Impresora

Fichero PDF

1A d)

K

X:> Fichero Excel

Correo electronico

Pantalla: Podemostener unavista previa del reporte por pantalla:

Tipos de ocupacién

Codigo Descripcion

1 Suplicarnes, SRL
Uniformes Nacionales
Refrigeracion Ramirez
Lavanderia Polarier

s WN

(4 regstros;

= Impresora: abre el cuadro de dialogo de impresién donde
podemos seleccionary personalizar las opciones de impresiény enviar
directo a la impresora el listado.
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Imprimir 1 hoja de papel
Destino
fibicanaiea [ O Microsoft Print to PDF v ]
om0
Paginas
Todo v

Modo de color

Color

Menos ajustes ~
Tamario de papel

Carta v

Escala

© Ajustar al ancho de la pagina

Escala 100
Péginas por hoja

1 v
Mérgenes

Predeterminado v

Opciones

Fecha: 2004705 1128 Pagina: 141 e
Imprimir Cancelar

i? Fichero PDF: Genera el listado de pabellones formato PDF.

Ix:
""" Fichero Excel: Genera el listado de causas de mantenimiento en

un archivo de Microsoft Excel.

Archivo Inicio Insertar  Disposicion de pagina Férmulas Datos Rev
ﬁj 4 |calibri o A A= EE]@N
Pegar @ ~ N K S v = = = e 3=

v
Portapapeles & Fuente ] Alineacién
B17 v i fx
A B

1 Tipos de ocupacion

2

El Codigo ﬂDesuip(i()n -

4 1 Suplicarnes, SRL

5 '2 Uniformes Nacionales

6 '3 Refrigeracion Ramirez

74 ’4 Lavanderia Polarier

8

9 Fecha: 20/04/2025 13:29

10

11 |NUumero de Registros: -

12
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N
u Correo Electronico: permite enviar listado de suplidores adjunto
en un reporte formato pdf.

e . sl e 5 . - P

Envio por correo electronico X

lvl E-mail origen Isistemas@ho-tech.com

E-mail destino Ieperez@ho-tech.com

Enviar Asunto ITipos de ocupacién

Hola:
Adjunto listado de suplidores con derecho a alojamiento.
Saludos,

Administrracion|

2.9.- Habitaciones

ﬁ. Inicio Articulos
il

#. Tipos de ocupadén .‘:"'. Tipos habitadén  «" Tipos inactividad @ & Pabellones

i Caracteristicas habitacidn f’ Tipos traslado :,E' Causas mantenimiento :Pr" Suplidores | Habitaciones [ Huéspedes

CONFIGURACIONES

En esta opcidon podemos definir las habitaciones donde finalmente se
asignaran los empleados, suplidores o invitados a alojarse, ya se de
forma permanente o temporal.

Al hacer clic en esta opcidn abrira la siguiente ventana:
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BT Ga +
Cédigo Descripcion Pabelion
A7 a |[raerracion 1 [2 _Q_ [[eorFicio e3cy
Tipo habitacién Teléfono Extension Plazas Sexo
[ « [[cuaTrurie [ [oor [¢ [Hombres ]
Cddigo  Descripcion Pabellon Tipo Plazas A
0 HABITACION 0 EDIFICIO EJECUTIVCCUATRUPLE 0
1 HABITACION 1 EDIFICIO EJECUTIVCCUATRUPLE 0
10 HABITACION 10 EDIFICIO LINEA 1
2 HABITACION 2 EDIFICIO EJECUTIVCCUATRUPLE 0
3 HABITACION 3 EDIFICIO EJECUTIVCCUATRUPLE 0
4 HABITACION 4 EDIFICIO EJECUTIVCCUATRUPLE 0
5 HABITACION 5 EDIFICIO EJECUTIVCCUATRUPLE 0
6 HABITACION 6 EDIFICIO EJECUTIVCCUATRUPLE 0
7 HABITACION 7 EDIFICIO EJECUTIVCCUATRUPLE 0
8 HABITACION 8 EDIFICIO EJECUTIVCCUATRUPLE 0
9 HABITACION 9 EDIFICIO LINEA 1
| HABITACION 1 EDIFICIO EJECUTIVCCUATRUPLE -
501 501 PICOTE CUATRUPLE 4
EDIFICIO A HABITACION EDIFICIO A 12 LOCHOLO CUATRUPLE 0
EDIFICIO A HABITACION EDIFICIO A 13 LOCHOLO CUATRUPLE 0
EDIFICIO A HABITACION EDIFICIO A 14 LOCHOLO CUATRUPLE 0
EDIFICIO A HABITACION EDIFICIO A 15 LOCHOLO CUATRUPLE 0
EDIFICIO A HABITACION EDIFICIO A 16 LOCHOLO CUATRUPLE 0
EDIFICIO A HABITACION EDIFICIO A 17 LOCHOLO CUATRUPLE 0
EDIFICIO A HABITACION EDIFICIO A 18 LOCHOLO CUATRUPLE 0
EDIFICIO A HABITACION EDIFICIO A 19 LOCHOLO CUATRUPLE 0 v

Relacidn | Articulos | Fuera de servido

2.9.1.- Crear una habitaciéon

Para crear una habitacion realizamos las siguientes tareas:

1. Hacemos clic en el boté Agregar
2. Escribimos el cédigo o numero del alojamiento.

Codigo
Ilo \
3. Escribimos una descripcién del mismo.

Descripaon
IHABITACION 10

4. Seleccionamos el pabellén donde esta ubicado este alojamiento,
haciendo clic en el botén busqueda o lupa.

Pabelion

1 _\“E:I:ICIC LINEA
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5. Seleccionamos el tipo de habitacion que tiene este alojamiento.

Tipo habitacidn

,1— \ [[ESTAnDAR

Localizacion de registros X

-

-

Coédigo Nombre A
1 ESTANDAR
2 CASA
3 APARTAMENTO
4 CAMAROTE

6. Indicamos el numero de teléfono del alojamiento (en caso de
constar con una linea externa o directa).

Teléfono
|809-548-8064|

7. Indicamos la extension de teléfono de esta habitacion (en caso
de constar con una linea interna).

Extension

|oozl

8. Indicamos la cantidad maxima de plazas (personas) que
ocuparan esta habitacion.
Plazas

I

9. Indicamos si esta habitacion sera ocupada solo por hombres o
solo por mujeres seleccionando el sexo.

Sexo
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10. Por ultimo, hacemos clic en el botén guardar
2.9.2.- Modificar una habitacion

Para modificar una habitacion hacemos lo siguiente:

Codigo [
11
1. Hacemosclic en el botén de busquedao lupa _ .
2. En la lista que aparece hacemos doble clic en la habitacion a

modificar:

| Localizacion de registros X

-

‘Cédigo  Nombre A

0 HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION

-

o
o

O 0O N & WN =

0 0O NOWUL DA WN = - DO

-

3. Realizamos las modificaciones ya sea en la descripcion,
cambiando el tipo de habitacién, cambiando el pabelléon o la
cantidad de plazas, y por ultimo hacemos clic en el botdon guardar

2.9.3.- Eliminar una habitacion

Podemos realizar la eliminacidon de una habitacion siempre que no esté
asignada. Para eliminar una habitacién hacemos lo siguiente:

Codigo [
11
1. Hacemosclic en el botén de busquedao lupa _ .
2. En la lista que aparece hacemos doble clic en la habitacion que

deseamos eliminar:
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Localizacion de registros X

-~

-

g
g

Nombre PN
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION

\DQ\IOU!ANN;.-O

o

O 0N A WN = -D

—-

~

. , .. »
3. Hacemosclic en el botén eliminar * yen la pregunta que
aparece hacemos clic en el botén Si para confirmar la
eliminacion.

Mensaje informativo X

°
» l ¢ Esta seguro que desea borrar el registro?
e
\./ Vv si X No
—

2.9.4.-Imprimir habitaciones

Para imprimir un listado de todas las habitaciones definidas, hacemos

-

clic en el botdon Imprimir y seleccionamos una de las opciones
siguientes:

- Pantalla
|g| Impresora

2 Fichero PDF

|
IX: Fichero Excel

u' Correo electronico
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-~ Pantalla: Podemos tener una vista previa delreporte por pantalla:

g i 13-1143075
Habitaciones

Cédigo Descripcion Pabellén Tipo Plazas
0 HABITACION 0 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
1 HABITACION 1 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
10 HABITACION 10 EDFICIO LINEA CASA 1
2 HABITACION 2 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
3 HABITACION 3 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
4 HABITACION 4 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
5 HABITACION 5 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
6 HABITACION 6 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
7 HABITACION 7 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
8 HABITACION 8 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
9 HABITACION 9 EDFICIO LINEA CASA 1
1 HABITACION 1 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 4

= Impresora: abre el cuadro de dialogo de impresion donde
podemos seleccionary personalizar las opciones de impresiény enviar
directo a la impresora el listado.

Imprlmlr 2 hojas de papel
DATA ENTRENAMIENTOS
oo Hendo, 2
04190 Tl 605. 7. Destino
113075
Habitaciones [ e Microsoft Print to PDF v ]
Cosgo Descrgoon Pevsicn 5o Pazas.
9 HABIIAGION 0 SUNICOEIECUING  ESTANDAR o )
' HABITAGION 1 EOFICOEJECUTN  ESTANDAR a Paginas
1 HABITACION 10 0N G0 LNEA c '
2 HABITAGION 2 EOFICOEJECUTVG  ESTANDAR a
s HABIIAGION 5 UNICOERCUING  ESIANDAR o Todo L
i HABITACION 4 EDFICOEIECUTVD  ESTANDAR o
s HABIIAGION & EUNICOEIRCUING  ESIANDAR 0
a HARTAGION 6 FOFIGORIFGUTVG  FSTANDAR a
‘ HABIIAGION ¢ EUNICOEIRCUING  ESIANDAR o
a HARNTAGION & FRIFICIO FIFGUTIVO FSTANDAR a Modo de color
9 HABITAGION 9 EORICIO UNER casa '
s TANTACION 1 FORIGOTITGUTVG  TSTANDAR . Col
01 501 PICOTE ESTANDAR 4 olor D
EDHICIO A THABITACION EDIICIO A 12 ESIANDA o
EDFICIO A 1THABITACION EDIFICIO A 13 ESTANDAR o
EDHICIO A 1VHABITACION EDI ICIO A 14 ESIANDAY o
EDFICIOA 1£HABITACION EDIFICIO A 15 ESTANDAR o
DI ICIO A MHABIACION EDI IGIO A& 16 ESIANDA 0 Menos ajustes A~
EDFICIO A 1HABITACION EDIFICIO A 17 ESTANDAR o
EURICKO A 1EHABIIACION EDI ICIO & 18 ESIANDA o
EDFICIO A 1(HABITACION EDIFICIO A 19 ESTANDAR 0 Tamaiio de papel
EDHICKO A 2 HABITACION EDIICIO A 2 ESIANDAK o
EDFICIO A 20HABITACION EDIFICIO & 20 ESTANDAR o
CDIFICIO A 27HADITACION EDIFICIO A 21 cSTANDAR o Carta <
EDNICIO A ZHABITACION EDITICIO A 22 ESTANDAR o
EDFICIO A 2HADITACION EDIFICIO A 23 ESTANOAR o
EDHICIO A 2/HABITACION EDI 1CIO A 24 ESIANDAR 9
EDFICIO A 2HADITACION EDIFICIO A 25 ESTANDAR o
FOIFICIO A 2HHADNTACION FDIFICIO A 28 rSTANDAR a Escala
EDFICIO A ZHABITACION EDIFICIO A 27 ESTANDAR 0
FORFICIO A 2(1IANTACION FDIFIGIO A 70 rSTANDAR o i i
EDIFICIO A 2HABITACION EDIFICIO A 20 ESTANDAR o @ Ajustar al ancho de la pagina
COFICIOA 3 HADTACION CDIFICIO A 3 rsTANDAR o -
EDIFICIO A SHABITACION EDIFICIO A 30 ESTANDAR 0 _) Escala
TORFICIO A STHADTACION EDIFICIO A 31 rsTANDAR o
EDFICIO A SHABITACION EDINICIO A 32 ESTANDAR o
CDFICIO A SHADITACION EDIFICIO A 33 CSTANDAR o agi i
FIFIGIO A WIANTAGION FIFIGIO A 34 FaTanoAR a Péginas por haja
EDFICIO A SHABITACION EDIFICIO A 35 ESTANOAR o
TOFICIO A H1ANTACION FIFIGIO A 8 rsTANDAR a 1 o
EDFICIO A SHABITACION EDIFICIO A 37 ESTANDAR o
TOIFICIO A SIANTACION FDIFICIO A 30 rSTANDAR o
EDFICIO A SIHABITACION EDIFICIO A 30 ESTANDAR 0
CORICIOA 4 IANTACION CDIFICIO A 4 rsTANDAR o
FOIFIGIOA 5 HARTAGION EDIFICIO A 5 FsTANDAR o Margenes
COFICIOA § HADTACION CDIFICIO A & rsTANDAR o
FOFICIO A 7 HANTAGION FDIFICIO A 7 FSTANDAR a
EDIFICIO A © HADITACION EDIFICIO A & ESTANDAR o Predeterminado N
FOFICION 1 HANTAGION FIICION 1 cash >
EDFICIOD 2 HADTACION EDIFICION 2 s
W0 IANTACION AR 10 OGO TN rsTANDAR N .
HAB 11 1 ESTANDAR ‘ Opciones
AR 12 ANTAGION 14D 1) FOFICIO LN rsTANDAR >
WAB 13 " e i e o —
| « ‘ < 1de2 X (| 220 | H——
Imprimir Cancelar

Fichero PDF: Genera el listado de pabellones formato PDF.
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X
"~ Fichero Excel: Genera el listado de causas de mantenimiento en
un archivo de Microsoft Excel.

v
Libro1 - Excel

Disposicién de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Q ;Qué desea hacer?

| ¥ 2 ajustartedo General - I Fx ]

, 0 Calibri -1 A A
B v ]
Pegar NKS- Bv OvAv|=== =3 ECombinarycentrr v | $ v % 00| % £ [ Formato  Darformato
- condicional ¥ como tabla ¥
Portapapeles [ Fuente & Alineacién & Namero | Estilos
611 v fe
A B c D E
1 Habitaciones
2
3 B pescripcion B pabelion
4o HABITACION 0 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR [
5 [1 HABITACION 1 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR o
6 [10 HABITACION 10 EDIFICIO LINEA casA 1
7[2 HABITACION 2 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR o
A6 HABITACION 3 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR o
9 /s HABITACION & EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR [
10/s HABITACION 5 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR o
n [s HABITACION 6 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
12[7 HABITACION 7 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
138 HABITACION 8 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 0
14 HABITACION 9 EDIFICIO LINEA cAsA 1
151 HABITACION 1 EDIFICIO EJECUTIVO ESTANDAR 4

N
u Correo Electronico: permite enviar listado de habitaciones
adjunto en un reporte formato pdf.

Envio por correo electrénico X

|vl E-mail origen Iepercz@ho-tcch.com

E-mail destino l)smgh@ho-tech.com
Enviar Asunto IHabltacnones

Buenas tardes:
Adjunto listado de habitaciones definidas en el sistema.
Saludos,

Administracion.
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2.10.- Huéspedes

) VIPS NOMIMAS. 2025.0. 10 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

ﬁ Tnicio Artiados Alojamiento Costos Casilleros

& Tipos de ocupacidn .‘:‘, Tipos habitagén  «' Tipos inactividad nﬂ. Pabellones @ &
g Caracteristicas habitacion  “ Tipos trastado &J Causas mantenimiento :if" Suplidores | Habitaciones | Huéspedes

CONFIGURACIONES ELEMENT 05

En esta opcién podemos definir dependientes o familiares de los
empleados que estaran en el alojamiento (como el esposo, esposa,
hijos, etc.).

Al hacer clic en esta opcidn abrira la siguiente ventana:

@ Hoisoedes + X
SO
Codigo Nombre Cédula Sexo Categoria
1 ] Alejandro Martine |1321321313 IHombre _:] IVnsatante L]
Empleado Parentesco Tipo
[74 . J[x::*;,:r.; ALVAREZ [Hio(a) | [Temporal ~|
Observadones
f [13213
Cdodigo Nombre Cédula Sexo Empleado Parentesco A
1 Alejandro Martinez 1321321313  Hombre JABALINA ALVAREZ Hijo(a)
2 Helen Mateo 1144454454  Mujer JUANA CACARRABIA
3 Matilde Jimenez 00102222112 Mujer GISSEL PEREZ CARABALLO Esposo(3)
4 Carmen Cano 025-2055622-4 Mujer ROBERTO GUTIERREZ SUAREZ  Hjo(a)

2.10.1.- Crear un huésped

Para crear un huésped hacemos las siguientes tareas:

1. Hacemos clic en el boton Agregar G, el codigo de colocara
de forma automatica y consecutiva.
2. Escribimos el nombre del huésped.

3. Escribimos el nimero de cédula o documento de identidad
del huésped.

Cédula
1321321313
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4.

8.

Seleccionamos el sexo del huésped.

Sexo

E—

JHombre
Mujer

Seleccionamos la categoria del huésped.

Categoria

fatarie <]

Visitante
Suplidor

Seleccionamos el empleado con quien estara el huésped a
definir

Empleado

|74 _\“JASA‘_INL ALVAREZ

Seleccionamos el parentesco del huésped con el empleado
(esposo(a), hijo(a), etc.).

Parentesco
Hijo(a)

Esposo(a)
Compariero(a) de vi
Hijo(a)

Hijastro(a)
Padre/Madre
Padrastro/Madrastr
Abuelo(a)
Hermano(a)
Nieto(a)

Tio(a)

Sobrino(a)
Menores acogidos
Otros

Seleccionamos el tipo de huésped (fijo o temporal).
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9. Podemos indicar una observacién en el siguiente campo.

Observadones
IHija mayor que vive con el empleado.|

10. Por ultimo, hacemos clic en el botén Guardar *

2.11.- Planificador

) VIPS NOMINAS, 2025.0.10 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

ﬁ Inicio Articulos Costos Casllleros

ﬂ. Tipos de ocupadon .‘:‘. Tipos habitacdn " Tipos inactividad a‘m. Pabeflones k
E Caracteristicas habitacidn {Jl Tipos traslado &:‘ Causas mantenimiento :ﬁr‘ Suplidores | Habitaciones Huéspedes Plarificador antenimientos

CONFIGLRACIONES ELEMENTOS ACCIONES

A través del planificador podemos realizar la asignacion de las
habitaciones, asi como poder tener una vista generar en una planillay
de modo grafico de todas las habitaciones, sus estatus, ocupaciones,
etc.

@ Pianfiador ¢ X
— Pabelén Plazas Habitacin

- Ll s [ dar Al

Viualzacén  [Mensual = Tipo habitacén sexo Trabajador

| [ =] Al

80 habitaciones vacias

®
g

<

07/05/2025 | &
08/05/2025 | &

20/04/2025
04/05/2025 | 2

21/04/2025

22/04/2025

30/04/2025
01/05/2025
05/05/2025
12/05/2025
13/05/2025

Miércoles

14/05/2025
Jueves

15/05/2025
16/05/2025
19/05/2025

Demingo.
Martes
Lunes.
28/04/2025
Martes
29/04/2025
Miércoles
Jueves
Domingo
Lunes.
Miércoles
Jueves
Lunes.
Martes
Viernes
Lunes.
Martes
20/05/2025

Lunes.

0-
HABITACION
D)
Plazas: 0
Empleado d fnea 1
3. a

GLORIA VILORIO DE LA ROSA

€

1-
HABITACION

Plazas: 0

10-
HABITACION
Plazas: 1
2-
HABITACION
Plazas: 0
3-
HABITACION

Plazas: 0

a-
HABITACION [ ===

2.11.1.- Visualizacion General

Para visualizar las habitaciones en la planilla podemos seleccionar
una de las opciones o filtros y luego hacer clic en el botdn cargar

@, pero si hacemos clic en el botén cargar sin realizar
ninguna preseleccién estaremos indicando al planificar que cargue
visualizar todo (habitaciones vacias, asignadas, empleados en las
habitaciones, huéspedes, etc.).

Nota: Por defecto esta seleccionada la fecha del diay la vista
mensual.
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2.11.2.- Visualizacion
Fecha |20/04/2025 1]

Visualizadon IMensual l.l

En este renglon podemos seleccionar la fecha del inicio del rango a
visualizar en el planificador que combinado con la opcién visualizacion
puede marcar el inicio de la semana, quincena o mes.

Vista Semanal

@ rlanficador

Fecha 20/04/2025 i | %J[—

Visualizacén  |Semanal - Tipo habitadién

N

B sl al.-al 3l gl 5[ &
§8( 8| 8|38 &, 8888
HEE I HIHIES HE
55|55 (55|20 |55 [2r 82 |5
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Vista Quincenal

@ Pienficador

| Visualizacin W Aeotoion |

Fecha 20/04/2025 i E&JI | _]P‘ILH r‘*"w
S S .

Vieuskzadén - |Quincenal = Tipo habitadién Sexo Trabajador
Al [ = ~
Sélo habitacione
Ocupacion y reparacid

w w “w w w w " w w w w w w " w "

8| 8| 8|38| R|.8|.8|aR| B| 8|38 8[,B|.8|s8| &

B B HRBG H I

§5 55|35 (8n |37 |87 3585502808585 808252

Vista Mensual

@ rlanficador
Fecha 20/04/2025 i ml— N = P'ﬂs lmb-m N
Visualizacén  [Mensual e Tioo habiacén = Trabajador
af [ =T Al
Sdlo habitaciones vacas e @uw
(o] ion y de habitaci
8§ B| B(s8| B| B B\ H| 8| B[sB| 8| 8| 8.8 B|B[s8|8|B|,B|.8 & 8[s888B|,8 8.8
8| 8|, N|28| 8 |o8 | 888 8| 8|28 8 o8| 8(88) 8| N|F8)| 8 o8| 888 8|, 8|28 8 o8|, 888 &, 8
HHEHIHE S TR s R R R
B5 55|35 |35 (3% (2535 BN |55 |35 (8535 85|55 |85 (55 (35|35 35|85 |85 (85|55 55 |25 (85 |8x |35 |55 5558

I: JE LA ROSA
10-

HABITACION
10

2.11.3.- Opciones de visualizacion

Pabellon: al seleccionar un pabelldén y hacer clic en el botdon cargar
visualizaremos en el planificador solo las habitaciones o alojamientos
pertenecientes al mismo.

Pabelion

1 _\]Iec:mcro LINEA

Tipo de habitacion: al seleccionar un tipo de habitaciony hacer clic en
el botdn cargar visualizaremos en el planificador solo las habitaciones
o alojamientos pertenecientes al tipo seleccionado.

Tipo habitacon

1 L, |[EsTanDAR
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Plazas: al seleccionar mas, menos o igual y escribir el numero de
plazas podemos realizar busquedas de habitaciones o alojamientos
que cumplan con la cantidad o aproximacioén indicadas.

Plazas

R
1
Mas ‘j

Menos
~Igual

Sexo: al seleccionar un sexo y hacer clic en el botén cargar

visualizaremos en el planificador solo las habitaciones o alojamientos
que esta configuradas para este sexo seleccionado.

Hombres
‘MuJeres
Mixta |

Habitacion: al seleccionar una habitacidon y hacer clic en el botdén
cargar visualizaremos en el planificador solo la habitacion
seleccionada, el estatus de esta, asi como las personas que ocupan
esta habitacidn o alojamiento.

Habitacion

[1 . Iv‘;;;';\ I

Tipo de habitacion: al seleccionar un tipo de habitaciény hacer clic en
el botdn cargar visualizaremos en el planificador solo los alojamientos
que tenga el tipo de habitacion seleccionado.

Tipo habitadon

1 , |[ESTANDAR

Sexo: Al seleccionar el sexo, solo se visulizara en el planning los
alojamientos que sea solo para empleados o suplidores del sexo
seleccionado.

Sexo

Hombres v I
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Solo habitaciones vacias: activando este cotejo podemos visualizar
solo los alojamientos o habitaciones que estén vacias.

Sélo habitaciones vacdias -

Nota: Se pueden realizar combinaciones de todos los filtros anteriores
para obtener busquedas mas exactas.

2.11.4.- Asignacion de alojamientos

Para asignar un empleado a un alojamiento, primero debemos realizar
la busqueda de habitaciones disponibles utilizando los métodos
explicados en el tema anterior, una vez visualizados los alojamientos
disponibles en el planificador realizamos lo siguiente:

1. Tomemos como ejemplo la siguiente vista, en donde las
habitaciones del 0 al 5 esta vacias, disponibles y todas sus
plazas vacantes:

23/04/2025

nes
23/05/2025

Miércoles

0-
HABITACION
Plazas: 0
2=
HABITACION
2
Plazas: 0
3-
HABITACION
3
Plazas: 0
a-
HABITACION
4
Plazas: 0

5-
HABITACION

Plazas: 0

2. Sideseamos asignar un empleado en la habitacion No. 2
hacemos clic derecho en el planificador, en la interseccidn de la
fecha deseada con la fila de la habitacion No. 2.

23/04/2025
24/04/2025

Jueves

Miércoles

rnes
23/05/2025

0-
HABITACION
)
Plazas: 0

2
HABITACION

L]

Plazas: 0
3-
HABITACION
3
Plazas: 0
a-
HABITACION
Plazas: 0

5
HABITACION

B
Plazas: 0
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3. Enlaventana que abre:

'@ Asignacion de habitacién x
BT Es
Fecha de inico Tipo de ocupacion Plazas
24/04/2025 jai [ a
| Trabajador
L Al
J Huesped
i | Al
i
Sucursal | _\“
Departamento I _\“
seccbn | al
Unidad [ _\“ Indefinido @
; | Grabar l x Cancelar ‘

4. Para asignar un empleado a una de las plazas disponibles de

&

este alojamiento hacemos clic en el botdn Agregar .
5. Indicamos la fecha desde la cual iniciara a ocupar el alojamiento
el empleado.

Fecha de inido

|24/04/2025 :]

6. Seleccionamos el tipo de ocupacion.

Tipo de ocupacion

|3 '8 |Emoleado de linea

Localizacién de registros X

| Codigo Nombre A
1 Familias

2 Mando medio
3 Empleado de linea

7. Indicamos la cantidad de plazas a ocupar de las disponibles.

Plazas

s
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8. En caso de seleccionar el tipo de ocupacion Empleado de linea,
seleccionamos el empleado que va a ocupar el alojamiento o
bien podemos escribir el cddigo del empleado.

Trabajador
|20 \ |[fomAR PEREZ

9. Al momento se seleccionar el empleado que ocupara la plaza
disponible en el alojamiento se muestra en la parte inferior de la
ventana el seccionamiento del mismo.

Seccionamiento

Compariia I2 ‘ ”I'J.El-f:r‘w_:: RAPH, SRL

Sucursal [1 _.~|[¢:- CAYACOA

Departamento |1  |[orreccion

Seccion Il 4“: IRECCION
I Ll

10. En caso de la ocupacion del alojamiento por parte de
empleado sera por tiempo indefinido entonces debe dejar
marcado el cotejo.

Indefinido -

Si quitamos el cotejo, entonces aparece la opcién en la parte superior
izquierda de la ventana para que indiguemos hasta que fecha final de la
ocupacion del alojamiento por parte del empleado.

Fecha final

|31/12/2040 s |

11. Para dejar guardada la asignacion del alojamiento al
empleado, por ultimo debemos hacer clic en el botén guardar

Grabar
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2.11.5.- Cambio de alojamientos

Podemos realizar cambios de alojamientos a los empleados por
diversas causas, promocion, fumigacion, recomendacion, etc.

Para cambiar el alojamiento a un empleado debemos realizar lo
siguiente:

1. Realizamos la busqueda en el planificador, indicamos el codigo
del empleado para que muestre especificamente el alojamiento
donde esta actualmente el empleado.

@ renfcscor

Visualizacion
— Pebetin P
Fede  [psroaEons e
|l

visuizacidn  [Mensual L3 Tipo habitacién

2. Se visualizara el alojamiento en el planificador, y en una de las
lineas el nombre del empleado, hacemos doble clic encima del
nombre del empleado y abrira una ventana.

| EditorPlanficacion X

s G
Fecha de inicio Tipo de ocupadion Plazas
01112022 2 3 A, |[Empleado de linea 1

Trabajador
[37 \ [[GISSEL PEREZ CARABALLG

Huesped

l S|

) [

Compafiia 1 \ [[Ho-TECH DEL CAR
Sucursal [ L ||
Departamento | ||
Secsin | N
I Y I Indefinido -
Grabar = ﬁ;’;‘ggén ‘ J Borrar

3. Parainiciar el cambio de habitacidon, hacemos clic en el botén
Cambiar habitaciony abrira el listado de habitaciones con
plazas disponibles.
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Localizacion de registros X
Codigo  Nombre A
0 HABITACION 0
1 HABITACION 1
10 HABITACION 10
2 HABITACION 2
3 HABITACION 3
4 HABITACION 4
5 HABITACION 5
6 HABITACION 6
7 HABITACION 7
8 HABITACION 8
9 HABITACION 9
1 HABITACION 1

4. Seleccionamos el alojamiento donde moveremos el empleadoy
por ultimo hacemos clic en el botdon Guardar.

Grabar

2.11.6.- Quitar asignacion de alojamientos

Podemos eliminar la asignacion de alojamientos realizando los
siguientes procesos:

1. Realizamos la busqueda en el planificador, indicamos el cédigo
del empleado para que muestre especificamente el alojamiento
donde esta actualmente el empleado.

@ Flenfiador

2. Se visualizara el alojamiento en el planificador, y en una de las
lineas el nombre del empleado, hacemos doble clic encima del
nombre del empleado y abrira una ventana.
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'EditorPIanficacion X
BT Gs
| Eecha de inido Tipo de ocupadidn Plazas
m_:J |3 Q lEmp\eacc de linea 1
Trabajador
1 |37 _Q_|[c1sseL perez carasaLLO
| fosisi
1 l JI
§ [Secconamento S
i Compafia  [1 _&Q |[HO-TECH DEL CARIBE,S.R.L
Sucursal [ _\JI
Departamento | JI
I Y [indefindo
Unidad I JI Indefinido «’
o | Dot | o |

3. Para quitar el alojamiento al empleado, hacemos clic en el
botén Borrary en la pregunta que aparece hacemos clic en el
botdn Si para confirmar.

Mensaje informativo X

Esta seguro que quiere eliminar el registro?

‘y\ “' X No
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2.12.- Mantenimiento

) VIPS NOMINAS. 2025.0, 11 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

ﬁ. Iricio Articulos Alojamiento Costos Casileros
m i 3
& Tipos de ocupacdn dum Tposhabitaodn " Tipos inactividad ..'E‘ Pabeliones !
= - . >
— Caracteristicas habitacién “a Tipos traslado ',,ﬁ.‘ Causas mantenimiento 'ﬁi Suplidores | Habitaciones  Huéspedes Planificador | 4antenimientos i&.lacién (o]
empleados

En esta opcién podemos indicar el mantenimiento, reparacion o
fumigacioén de un alojamiento y a la vez colocarlo no disponible para la
asignacion.

. Mantenimiento y reparadién de alojamiento * X
8% G&

Habitadon Fecha inicio Fecha final

[2 | [28/04/2025 i [30/04/2025 i

Tipo de inactividad Causa inactividad

IZ 3 ‘I:C)R MANTENIMIENTO Il 3, IFut'(:c ones

Descripcion Costo m

[Filtracién techo del bafio [ 157s0.00 [

Codigo  Descripcion F. Inicio F. Final

Para colocar un alojamiento en mantenimiento, realizamos lo

siguiente procesos:
| , &
1. Hacer clic en el boton agregar .
2. Seleccionar la habitacién que se dara el servicio de

mantenimiento.

Habitadon
- A
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Localizacién de registros X

Cdédigo  Nombre A
HABITACION

1 HABITACION
10 HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION
HABITACION

O oOoNOWL s WN
o

-0 0O NV B WN == O

—-

3. Indicamos el rango de fecha que la habitacion se encontrara
bajo mantenimiento, indicando fechas de inicio y final.

Fecha inicio Fecha final
07/05/2025 i | |09/05/2025 jai

4. seleccionamos el tipo o categoria de inactividad.

Tipo de inactividad |

2 , |[POR MANTENIMIENTC
Localizacién de registros X
Cdédigo Nombre A

1 POR FUMIGACION
2 POR MANTENIMIENTO

5. Seleccionamos la causa del mantenimiento.

lLocaluzacic’m de registros X
Codigo Nombre A
1 Fitraciones

2 Problemas Electricos
| 3 Fuga de Agua
4 Aire Acondicionado dafiado

6. Escribimos una breve descripcion del trabajo que se realizara en
la habitacion.
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Descripcion
ICambio Filtro y completar refrigerante.

7. Podemos indicar el costo de la reparacion o mantenimiento del
alojamiento en el campo costo.

Costo

| 4,500.00

8. Para guardar el mantenimiento hacemos clic en el boton

guardar.  yquedaré registrado de forma correcta, puede
visualizarse en la parte inferior.

‘ Mantenimiento y reparacion de alojamiento * ?(
Sy Ges

Habitacion Fecha inicio Fecha final

[2 || [07/05/2025 i | |09/05/2025 i

Tipo de inactividad Causa inactividad

[2 \ [[POR MANTENIMIENTO | |l

Descripcion Costo Ocupadén

ICambio Filtro y completar refrigerante. | 4,500.00 QU I

Cddigo  Descripcion F. Inicio F. Final

1 Cambio Filtro y completar refrigerante. 07/05/2025 09/05/2025

Pag. 79




Manual de VIPS 3.0 - Alojamiento

2.13.- Situacion empleados

A Tipos de ocupadién ;:'. Tipos habitadén v Tipos inactividad ,.'m. Pabellones L - ! l '
— o : -
= Coracteristicas habitacén  “a Tipos traslado @) Causas mantenimiento Tl Supidores | Habitadones  Hudspedes | Planificador Aantenimientof]  Situacén | Ocupacén Grafico

CONFIGURACIONES ACCIONES

En esta opcién podemos generar todos los reportes relacionados a el
estatus de los empleados en lo que se refiere a los alojamientos.

. Situadién empleados en alojamiento * X
EEs AiE™M

Tipo informe Ordenar Agrupar por
ICmcdadoscmalmamento LI |Porfed\a LI ISm agrupacién L]

Desde Hasta Tipo de ocupacién
[02705/2025 " i [01/05/2025 @il [2 & [[Mando medio

Acotacion

Seccionamiento

Compafia 1 _Q |[Ho-TECH DEL CARIBE,S.R.L
Sucursal 1 & |[sanTo pominGo
Departamento [1 _Q [[orre N
Seccién |1 _Q_|foreccion
s [ a]
Tipo de empleado |1 QI
Puesto l Al
e &l
Banda Salarial I _\Jl
Turno [ Al

En esta ventana podemos seleccionar o indicar las siguientes
opciones:

Tipo de informe

Tipo informe

Cancelado con alojamiento: muestra un listado de todos aquellos
empleados que han sido cancelados, pero aun tienen un alojamiento
asignado.
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DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel 809- 872-
13-1143075
Empleados cancelados con alojamiento

Nombre Puesto Fecha salida
669 IRIS DE LA ROSA DE LEON CAMARERO/A 20/07/2024

1 regstro)

Pendientes de alojamiento: muestra un reporte con todos aquellos
empleados con estatus activo, que tiene cotejado alojamiento en el
expediente, pero aun no tienen una habitacion asignada.

DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel: 809- 872-
13-1142075
Empleados pendientes de alojamiento
HO-TECH DEL CARIBE,S.R.L - SANTO DOMINGO - DIRECCION - DIRECCION

Nombre Puesto Fechaingreso

221SS  EMILIO ALBERTO MENDEZ GONZALEZ CHOFER 17/092014
25652 ALEXANDRA JIMENEZ DUFRENES SECRETARIA DIRECCION GRAL 07/1272015
26925 JOSE ALBERTO CASTILLO RIVERA CHOFER 14/06/2016
27184  JOHAN CUEVAS MARTINEZ CHOFER 12/07/2016
47882 DANNY OVAEZ MOSQUEA CHOFER 21/052021
400 EDDY CABRAL 2D0 JEFE/A DE BAR 10/0672021
656 RAFAEL DIOMEDES PEREZ CALDERON 2D0 JEFE/A DE BAR 10/06:2021
90010101 JUANA ALTAGRACIA CABRAL AMADOR 2D0 JEFE/A DE BAR 09/07/2021
90010101 MANUEL MATA 2D0 JEFE/A DE BAR 09/07/2021
18397 VAN FAJARDO GARCIA 2D0 JEFE/A DE BAR 14/07/2021
6258 ALEX GUZMAN SUPERVISOR/A SEGURIDAD 30/0972021
90010104JERRY DURAN SUPERVISOR/A SEGURIDAD 07/07/2023
90010105 maria marte ANIMADOR/A 2311112023
86453  marina mateo ASISTENTE 01/122023
(14 regstros)

Salidas del dia: muestra un reporte con los empleados que fueron
dados de salida en el dia seleccionado, para poder quitar las
asignaciones de alojamientos a los mismos. Al seleccionar este tipo
de reporte debemos indicamos la fecha de la salida.

Tipo informe
|Salidas del dia |

Dia

[14/05/2025 i

Trabajadores alojados: muestra un reporte detallados de todos los
empleados que tiene asignado un alojamiento.
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e
DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel 809- 872-
13-1143075
Reporte de alojamiento
Habitacion Tipo Trabajador Puesto/Huesped Plazas Desde Hasta
0-
83888 83888 Trabajador JUAN PERELLO PEREZ LAVANDERO/A 0 021112022 0511172022
1-ESTANDAR
1- EDIFICIO LINEA
HAB 1 HAB 13 Familia JUAN PERELLO PEREZ 0 26/042023  Indefinido
2 - EDIFICIO EJECUTIVO
1 1 Trabajador GISSEL PEREZ CARABALLO CAMARERO/A [ 011112022  Indefinido
3 3 Trabajador EDDY CABRAL 2D0 JEFE/A DE BAR (] 07/112022  10/112022
HAB1 HAB1 Familia victor lopez ramos 0 210072022 22/0772022
HAB3 HAB3 0 0 " (]
HAB3 HAB3 0 0 ] 0
HAB3 HAB3 0 0 mn 0
HAB3 HAB3 0 0 " 0
3-PICOTE
501 501 Trabajador BENVENIDO ALEXANDER GUZMAN  TECNICO/A DE CALDAD 0 15/0672024  24/0672024
2-CASA
1- EDIFICIO LINEA
10 10 Familia TOMAS SEVERINO MERCEDES (] 02/07/2024  Indefinido
10 10 Trabajador DANEL GUERRERO PADUA SUPERVISOR/A (] 31102022 Indefinido
(12 registros)

2.13.1.- Opciones de reportes

Ordenar ‘
|Por fecha v

Por fecha
{Por trabajador

En esta opcién podemos seleccionar si
ordenamos el reporte por fecha o el cddigo del empleado.

Aqui podemos seleccionar un nivel de
agrupamiento de acuerdo al seccionamiento para las informaciones
del reporte.

Desde Hasta

[01/05/2025 jmi| [31/05/2025 i .
o " en estas opciones (desde/hasta)

podemos delimitar las informaciones a un rango de fecha

Tipo de ocupacion
‘ I2 K| “Marcc medio

Podemos seleccionar filtrar el
reporte por tipo de ocupacion.
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Localizacién de registros X
- Codigo  Nombre g
| 1 Familas
| 2 Mando medio

3 Empleado de linea

Seccionamiento: en esta opcidon podemos seleccionar un nivel del

seccionamiento para visualizar en el reporte solo los empleados de
este nivel.

Seccionamiento

Compaia |1 _;“HO-TECH DEL CARIBE,S.R.L
Sucursal [1 ‘_\“SANTC DOMINGO
Departamento |1 ‘_\”DIRECCION
Secdidn [1 ‘_\“DIRECCICN
Unidad | _\”
Otros filtros
Tipo de empleado | X “
Puesto [10 \ "OFICIAL MANTENIMIENTO
Nivel 1 A "DIRECTORES
Banda Salarial | ||

Turno I _\”
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2.13.2.- Opciones de Impresion

. Situacién empleados en alojamiento « X

E s A mEN

Pantalla: Podemostener unavista previa del reporte por pantalla:

DATA ENTRENAMIENTOS
Armoyo Hondo, 2
04193 Tel 809- 872-

13-1143075
Reporte de alojamiento
Habitacion Tipo Trabajador Puesto/Huesped Plazas Desde Hasta
0-
88888 88888 Trabajador JUAN PERELLO PEREZ LAVANDERO/A 0 02/112022  05/11/2022
1-ESTANDAR
1 - EDIFICIO LINEA
HAB 1 HAB 13 Familia JUAN PERELLO PEREZ 0 26/042023  Indefinido
2 - EDIFICIO EJECUTIVO
1 1 Trabajador GISSEL PEREZ CARABALLO CAMARERO/A 0 017112022  Indefinido
3 3 Trabajador EDDY CABRAL 2D0 JEFE/A DE BAR 0 07/112022 10112022
HAB1 HAB1 Familia vichor lopez ramos 0 21072022  22/0772022
HAB3 HAB3 0 0 n 0
HAB3 HAB3 0 0 n 0
HAB3 HAB3 0 0 mn 0
HAB3 HAB3 0 0 n 0
3-PICOTE
S01 501 Trabajador BENVENIDO ALEXANDER GUZMAN  TECNICO/A DE CALDAD 0 15/06/2024  24/0672024
2-CASA
1 - EDIFICIO LINEA
10 10 Familia TOMAS SEVERINO MERCEDES 0 02/0772024  Indefinido
10 10 Trabajador DANEL ) PADUA SUPERVISOR/A 0 311102022 Indefinido
(12 regstros)

= Impresora: abre el cuadro de dialogo de impresién donde
podemos seleccionary personalizar las opciones de impresion y enviar
directo a la impresora el listado.

DATA ENTRENAMIENTOS
Armoyo Hondo, 2
04193 Tet 809- 872-

131143078
Reporte de alojamiento
Habitacion Tipo Trabajador PuestoHuesped Plazas. Desde Hasta
-
sssss  sssss Trabajador JUAN PERELLO PEREZ LAVANDERO/A 3 12022 08112022
1-ESTANDAR
1 - EDIFICIO LINEA
HAB 1 HAB 13 Familia JUAN PERELLO PEREZ 0 26/042023  Indefinido

2 - EDIFICIO EJECUTIVO

1 1 Trabajador GISSEL PEREZ CARABALLO CAMARERO/A ] 01112022  Indefinido
3 3 Trabajador EDDY CABRAL 200 JEFE/A DE BAR 0 07112022 101112022
HABI  HABI Famiia vichor lopez ramos. [} 200022 221072022
HAB  HAB3 0 0 " ]

HAB3  HAB3 0 0 n ]
HAB  HAB3 0 0 " 0
HAB  HAB3 0 0 " 0
3-PICOTE
501 501 Trabajador BENVENDO ALEXANDER GUZMAN  TECNICO/A DE CALDAD [ 150062024 241062024
2-CASA
1- EDIFICIO LINEA
10 10 Famita TOMAS SEVERINO MERCEDES 0 020772024 ndefinido
10 10 Trabajador DANEL GUERRERO PADUA SUPERVISOR/A 3 311102022 _indefinido
12 ragatros

? Fichero PDF: Genera el listado de pabellones formato PDF.
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!
I X>
" Fichero Excel: Genera el listado de causas de mantenimiento en

un archivo de Microsoft Excel.

N
u Correo Electrénico: permite enviar listado de habitaciones
adjunto en un reporte formato pdf.

Envio por correo electronico X

Ivl E-mail origen Ieperez@ho-tech.com

E-mail destino I]smgh@ho-tech.com

Enviar Asunto |Habltacmnes

Buenas tardes:
Adjunto listado de habitaciones definidas en el sistema.
Saludos,

Administracion.
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2.14.- Ocupacion

£ ) VIPS NOMINAS. 2025.0, 12 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

Alojamiento

i Tioos de ocupadién J& Tioos habitacén v Tipos inactividad 2% Pabelones o v L] . .
> r -
“2 Tipos traslado m Causas mantenimiento ‘if' Suplidores | Habitacones  Huéspedes Planificador  4antenimientos S“;‘M:?; Ocupacién Gréfico
empleados

== Caracteristicas habitacén

En esta opcidn del renglon de reportes podemos generar los reportes
relacionado a las ocupaciones de los alojamientos.

‘ Ocupacién y disponibilidad de habitaciones * ?(
s AimENM

Opcion del listado

Dia

21/05/2025 |

Tipo habitacién |1 _Q_[[EsTANDAR
Pabelién [2 \ [|EDIFICIO EJECUTIVO
Habitagén || —\|-<.;5:';::c,r; 1

Sexo Hombres v Plazas 4

Dia: Aqui seleccionamos la fecha para visualizar el reporte.
Dia

[21/05/2025 i

Tipo de habitacion: Seleccionamos el tipo de habitacion que
deseamos visualizar en el reporte.

Pabellén: Seleccionamos el pabellén que deseamos visualizar en el
reporte.

Habitacion: Seleccionamos la habitacion que deseamos visualizar
en el reporte.

Sexo: Seleccionamos el sexo de las habitaciones que deseamos
visualizar en el reporte.

Plazas: Seleccionamos la cantidad de plazas que tienen las
habitaciones que deseamos visualizar en el reporte.
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2.14.1.- Opciones de Impresion

@ situacion empleados en alojamiento 2 X
@& A BN

" Pantalla: Podemos tener unavista previa del reporte por pantalla:

DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel: 809- 872-

13-1143075

Deltipo: ESTANDAR Del sexo masculino
Del Pabelién: EDIFICIO EJECUTVO De 4plazas
SITUACION DE LA HABITACION: 1 EL DIA 21/05/2025

Habitacion Plazas Reparacio Disponbile Ocupadas Libre
EDIFICIO EJECUTIVO

1- HABITACION 1 L 0 4 0 <

4 0 4 0 4
(1 regstro) 4 0 4 0 -

= Impresora: abre el cuadro de didlogo de impresion donde
podemos seleccionary personalizar las opciones de impresiény enviar
directo a la impresora el listado.

Imprimir 1 hoja de papel

Destino

TAE! s
T o1
oo ESTANOA i & Microsoft Print to PDF v

Ol ED41G0 EECUTNO .
SITUACION DE LA HABITACION: 1 EL DIA 21/05/2025
Péginas

Mo Pl Repwack  Dspoible Ocupadss  Lbro
EoRcoEECUTVO
1 HABITAGION 1 ‘ 1 . o . Todo v

=3 Modo de color

Escala

(@ Ajustar al ancho de la pagina

Mérgenes

Predeterminado v

Pag. 87



Manual de VIPS 3.0 - Alojamiento

? Fichero PDF: Genera el listado de pabellones formato PDF.

]
IX-=
" Fichero Excel: Genera el listado de causas de mantenimiento en

un archivo de Microsoft Excel.

2
Librol - Excel

Insertar  Disposicién de pigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q) ;Qué desea hacer?

o X, o - =
™ ° Cortar Tahoma ] A | = ::] £~ ® Ajustartexto General
| B Copiar ~
"egﬂ' g Covioe forrmacs || LN KN SR [EH S Dv Av | === E 3= EcCombinarycentrar v | $ v % 00 % 3
Portapapeles 1 Fuente 1 Alineacién & Namero 1
Al fe
A B C D E F G H
1 : ATA ENTRENAMIENTOS
2 Arroyo Hondo, 2
3 04193 Tel: 809- 872-
4
5 13-1143075
6
7 SITUACION DE LA HABITACION: 1 EL DiA 21/05/2025
8 Del tipo: ESTANDAR
9 Del Pabelldn: EDIFICIO EJECUTIVO
10 Del sexo masculino
1 De 4 plazas

B plazas Bl Reparadill vispontill ocupadlill tibre B

14 |EDIFICIO EJECUTIVO 1- HABITACION 1 4 o 4 o 4
15

16 |TOTALES o 4 o 4 o 4
17

18 Fecha: 21/05/2025 08:11 Numero d 1

19

N
u Correo Electronico: permite enviar listado de habitaciones
adjunto en un reporte formato pdf.

Envio por correo electrénico X

vl E-mail origen Ieperez@ho-tech.com
E-mail destino [jbatista@ho-tech.com
EnViar  asunto [SITUACION DE LA HABITACION: 1 EL DIA 21/05/2025

Hola:
Adjunto el reporte solicitado.
Saludos,

E Perez
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2.15.- Grafico

0. 12 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

B Tioos de oaupadian J% Tposhabitadn v Tposinactividad i Pabelones v 2 ] ]
o r -
== Caracteristicas habitacén  “# Tipos traslado %1 Causas mantenimiento ‘E‘ Suplidores | Habitaciones  Huéspedes Planificador  4antenimientos ﬁ;mg Ocupacién
empleados

CONFIGURACIONES ELEMENTOS ACCIONES REPORTES

Através de esta opcidn podemos visualizar diversos graficos
estadisticos sobre la ocupacion de los alojamientos de empleados.

@ Gréfico de dsponbidad de habitacones

s X
RO B omm €
Eecha
2052020
Lbbtaciones |
Tipo habitacion [ Al
Pabelién _\“
Habitacen | Al

Fecha: Aqui seleccionamos la fecha para visualizar el reporte.
Fecha

|21/os/2025 :J

Tipo de habitacion: Seleccionamos el tipo de habitacidbn que
deseamos visualizar en el reporte.

Tipo habitadién [1 _\“ESTANDAR

Pabellén: Seleccionamos el pabellon que deseamos visualizar en el
reporte.

bSPElIQU s ﬁlEzmcxo EIECNLIAO

Habitaciéon: Seleccionamos la habitacién que deseamos visualizar
en el reporte.

Habitadén |1 _\”HAEITACION 1
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