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TRANSPORTACION

@ VIPS NOMINAS

Agenda

o—
S —

= Seleccidn

Dashboard @ Configuracidn

}“ Aplicaciones ,“’1 Usuarios

Alojamiento

Uniformes

Transportacion
' a través de modulo de transporte podemos

administrar todo lo relacionados al transporte de los empleados hacia
y desde la empresa, pudiendo definir los sindicatos o empresas de
transporte, la rutas, autobuses, choferes y llevar un total control de los
empleados transportados.

1.- Sindicatos

VIPS NOMINAS. 2025.0,11 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

r ’

Transportacién ~ Reportes

Autobuses Rutas y Asignacdion

COMFIGURACTIONES SESTOR DE TRANSPORTACION

En esta opciéon podemos definir los sindicatos de transporte o
compafia de autobuses que brinda el servicio de transporte de
empleados al hotel, los datos de contacto de sindicado, asi como los
choferes que tiene el sindicado disponible para el manejo de los bus
que dan servicio al hotel.
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‘ Sindicatos * X
s G =
Caodigo Descripcon

1 3 RANSPORTE OPCION

Ver inactivos

Codigo Nombre
1 TRANSPORTE OPCION

Relacion [ Datos ] Choferes ]

1.1.- Crear un Sindicato

Para la creacion de un sindicado, su informacién y choferes realizamos
los siguientes pasos:

1. Hacemos clic en el boton Agregar Q— .
2. Indicamos el cddigo, o dejamos que el sistema lo asigne de forma
automaticay escribimos nombre del sindicado.

Codigo Descripdon

|1 X | RANSPORTE OPCION

3. Para indicar las informaciones adicionales del sindicato
hacemos clic en la pestana Datos.
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. Sindicatos « X
drEs
Caodigo Descripcion
[1 \ | [TRANSPORTE OPCION
Ver inactivos
Domicilio Teléfonos
ICaIIe Primera No. 28, Los Jardines de Higuey 809-548-80
Correo electrénico

Ismdlcatoopcion@correo.com

Nombre Teléfono

[)uAN ALBERTO MENDEZ [829-423-84
Persona de contacto

Nombre Teléfono

[MARIA ALVARADO PEREZ 8294238401
Logotipo

Relacén Datos [Choferes |

Domicilio: aqui indicamos la direccion donde esta ubicada la
oficina del sindicado.

Teléfono: indicamos el teléfono del sindicado.

Correo electréonico: escribimos el correo electronico de contacto
del sindicato.

Presidente / Nombre: indicamos el nombre del presidente o
responsable del sindicato.

Presidente / Teléfono: indicamos el teléfono del presidente o
responsable del sindicato.

4. Para crear los choferes que pertenecen al sindicado y que
manejan los autobuses que dan servicio al hotel, hacemos clic
en la pestana Choferes.
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@ srdcatos + X
SR}

Codigo Descripcion
1 _\J [TRANSPORTE OPCION

Ver inactivos ")

Datos del chofer

Nombre del Chéfer Teléfono
[ [buan PEREZN [6294238400
'; Cddigo Chdfer

1 JUAN PEREZ
&

<
Relacén | Datos  Choferes |

4.1.- Para crear un chofer hacemos clic en el boton Agregar,
situado en la parte izquierda de la ventana.

Teléfono
|s294238400

4.2.- Indicamos el codigo, nombre completo y teléfono del chofer
y presionamos la tecla Enter.

Datos del chofer
Nombre del Chéfer Teléfono

1 buan PEREZI [8294238400

4.3.- Para eliminar un chofer, hacemos clic encima del nombre del
chofer que deseamos eliminar y hacemos clic en el botén eliminar.
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Datos del chafer

Teléfono

Nombre del Chofer
[t Guan pereZl [s294238400

5. Por ultimo, hacemos clic en el boton guardar * para dejar
finalmente creado y guardado el sindicato.

1.2.- Imprimir Sindicato
1.2.1.- Opciones de Impresion

Para genera el reporte o listado de sindicato hacemos clic en el botén

Ol
Imprimir " yluego en una de las opciones de impresion siguientes:
- Pantalla
|g| Impresora
? Fichero PDF
' -
IX: Fichero Excel
u' Correo electronico
P: Il . . . .
Pantalla B e permite visualizar en pantalla el listado todos los
sindicato.
DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel: 809- 872-
13-1143075
Sindicatos
Codigo Descripcion Direccion Teléfonos
1 TRANSPORTE OPCION Calle Primera No. 28, Los Jardines de Higuey 809-548-8064
(1 regstro)
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Impresora

Impresora @ abre el cuadro de dialogo de impresion, donde
podemos seleccionar las opciones deseadas para imprimir el listado de
sindicato.

Imprimir 1 hoja de papel

DATA ENTRENAMIENTOS
Aoy Hondo,
ez T

Destino

Sindicatos [ & Microsoft Print to PDF v ]

cosge  bescpcsn Taetones
: IRANSIORIE OGO Cane pemara No 25 03 548 2054 Paginas

e
Todo v

Modo de color

Menos ajustes ~
Tamafio de papel
Carta v

Escala

(@ Ajustar al ancho de la pagina
) Escala

Paginas por hoja

1 v
Margenes

Predeterminado v
Opciones

Imprimir encabezados y pies de

pagina

. ? Fichero PDF . . X
Fichero PDF Genera el listado de sindicato en un
archivo formato PDF.

'
~ Fichero Excel

Fichero Excel ‘ Ix
archivo de Excel.

genera el listado de sindicato en un

v
Librol - Excel
Archivo Inicio Insertar Dibujar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda O {Qué desea hacer?
L R
0  Cortar Calibri 11 ~| A A — = E] -~ 28 Ajustar texto iGen:raI - [P[
p‘ E® Copiar ~ L F'
egar ) - v | d - === e = . - - 000 €2 09 orm
S ¥ Copiar formato N K S HH A = = = & 3= [E Combinary centrar $ % ‘@ 8 condicit
Portapapeles = Fuente ] Alineacion [ Namero [
B17 v e
| A B C D
1 4
2 4
3 4
4 Sindicatos
5
6 - Descripcién n Direccién n Teléfonos
7 |1 TRANSPORTE OPCION Calle Primera No. 28, Los Jardines de H 809-548-8064
8 )
9
10
1 AFecha: 30/05/2025 07:59 Numero de Registros: 1
12|
13
14
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z H u Correo electronico . Ve .
Correo electronico : permite le envio del listado de
sindicato por correo electronico.

Envio por correo electrénico X

Ivl E-mail origen Ieperez@ho-tech.com

E-mail destino Ijsmgh@ho-tech.cam

Enviar Asunto [Sindicatos

Buenos dias:
Adjunto el reporte de Sindicatos.
Saludos,

E Perez|

Escribimos la direccion de correo del destinatario, el asunto y el
N\

mensaje del correo y hacemos clic en el botén Enviar 5@
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2.- Autobuses

) VIPS NOMINAS. 2025.0. 12 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

X £,
Rutas y Asignacidn Transportacdén  Reportes
Horarios

En esta opcidén podemos definir los diferentes autobuses, sus detalles
como placa, marca, modelo, los cuales ofreceran transporte a los
empleados del hotel o institucion.

. Autobuses < X

-: —
& -

Codigo Ficha Marca

|1 4 6 TOYOTA Ver inactivos

Modelo Placa Capacidad

[rovoTaL [213542 44

Ao Venc. Seguro Sindicato

[ 2014 [31/07/2025 i1 {_[[rRaNsPORTE oPCION

Cddigo  Ficha Phaca A
1176 6213542
2 50
351
452
553
6 54
7 55
8 56
957
10 58
11 59
12 60
13 61
14 62
15 63
16 64
17 65
18 66
19 67
20 68
21 70 v

Relacén [ Datos de contacto |

2.1.- Crear un autobus

Para definir un autobus realizamos los siguiente:

1. Hacemos clic en el botdén agregar
2. Escribimos o completamos los siguientes datos:
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‘ Autobuses ¢ X
= ) A
s G =
Codigo Ficha Marca
|1 2 |176 TOYOTA Ver inactivos
Modelo Placa Capacidad
[TovoTa [G213542 [44

Afo Venc. Seguro Sindicato

| 2014 [31/07/2025 il [l \ [[TRANSPORTE OPCIOF

Cddigo: indicamos y asignamos un codigo del sistema para este
autobus.

Codigo

o

Ficha: El cédigo o numero que tiene asignado este autobus por el
sindicado.

Ficha

176

Marca: escribimos la marca del autobus.
Modelo: escribimos el modelo del autobus.
Placa: escribimos la placa asignada por la DGII a este autobus.

Capacidad: Indicamos el numero maximo de pasajeros que pueda
transportar este autobus. Esto lo utiliza el sistema para controlar la
cantidad de pasajeros por autobus a la hora de realizar las
asignaciones.

Ano: Indicamos el afio de fabricacion del autobus.

Venc. Seguro: aqui indicamos la fecha de vencimiento del seguro
del autobus.

Sindicato: seleccionamos el sindicato al cual esta inscrito este
autobus.

3. Por ultimo, hacemos clic en el boton guardar

Pag. 11



Ho-Tech del Caribe — Manual de Transporte VIPS 3.0

2.2.- Modificar autobus
Para modificar un autobus:

1. realizamos la busqueda del autobus mediante el botén de

busqueda o lupa

Localizacién de registros X
Cddigo Ficha Pl A

1176 6213542

2 50

Bl 51

4 52

5 53

6 54

7 55

8 56

Q 57

2. Hacemos doble clic en el autobus que deseamos modificar y
en la ventana superior realizamos los cambios en las
informaciones del autobus.

Codigo Ficha Marca

1 (176 [ToYOTA Ver inactivos
Modelo Placa Capacidad
[ToYoTA |G213542 44
Ano Venc. Seguro Sindicato

| 2014 [31/07/2025 i1 \ [[TRANSPORTE OPCIO®

3. Por ultimo, hacemos clic en el boton guardar
2.3.- Eliminar autobus
Para eliminar un autobus:

1. realizamos la busqueda del autobus mediante el botén de

busqueda o lupa
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Localizacién de registros X

-

o

Cddigo Ficha Plc A
176 G213542

S50

51

52

53

54

55

56

57

O 0O N O W»L & W N =

2. Hacemos doble clic en el autobus que deseamos eliminar y

hacemos clic en el botéon eliminar ~
3. En la pregunta que aparece, hacemos clic en el boton en el

boton Si.
Mensaje informativo X
f o
o l ¢Desea desactivar el vehiculo?
e 2 vV si_ . XNo
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2.4.- Imprimir Autobuses
1.1.4.- Opciones de Impresion

Para genera el reporte o listado de autobuses hacemos clic en el botén

.o
Imprimir — yluego en una de las opciones de impresion siguientes:
. Pantalla
IE: Impresora
(ros
_\/{ Fichero PDF
!
IX: Fichero Excel
u' Correo electronico
B oot N .
Pantalla " permite visualizar en pantalla el listado todos los
autobuses.
13-1143075
Autobuses
Ficha Marca Modelo Placa Afio Capacidad Vencimiento Sindicato
176 TOYOTA TOYOTA G213542 2,014 44 31/07/2025 TRANSPORTE OPCION
S0 TOYOTA TOYOTA 0 S0 TRANSPORTE OPCION
$1 TOYOTA TOYOTA 0 S0 TRANSPORTE OPCION
52 TOYOTA TOYOTA 0 44 TRANSPORTE OPCION
s3 TOYOTA TOYOTA 0 50 TRANSPORTE OPCION
54 TOYOTA TOYOTA 0 44 TRANSPORTE OPCION
S5 TOYOTA TOYOTA 0 55 TRANSPORTE OPCION

Impresora

Impresora @ abre el cuadro de dialogo de impresion, donde
podemos seleccionar las opciones deseadas para imprimir el listado de
autobuses.
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Imprimir 3 hojas de papel
DATA ENTRENAMIENTOS
prisemiied )
o Ter b 872 Destino
e
Autobuses & Microsoft Print to PDF v
[ sosso vaca o — snacao
T tovoin Tovora Gomsa ou iz AR OPIoN Péginas
s Tovom TovoTa o
S Tovom Tovor o @
@ Tovom Tovora 0w -
) TOYOTA TOYOTA o 0 Todo
“ o Tovom TovoTA o
w o ovom 1ovoia 0w
© Tovom i) 0w Modo de color
& tovom Tovor 0w
@ Tovom Tovora 0w
% Tovom TovoTa o u Color
w ovom Tovora o @
o oo wovoia 0w
@ ovoin 1ovola o
@ Tovom Tovora P
o Tovom Tovorn o = A
B tovom Tovor o s Menos ajustes
@ Tovom TovoTA 0w
o Tovom TovoTA 0w "
o 10v01A Tov0TA 0w Tamatio de papel
1 Toron Tovora 0w
no rovom Tovor o s
no tovo Tovora o Carta N
no oo v 0w
o Tovom Tovomn 0w
B Tovom Tovera 0w
» TOYOTA TOYOTA o M Escala
o Tovom Tovor o w .
n o Tovom 0w @ Ajustar al ancho de la pagina
% iowoim Tovoia F
w oo ovo, 0w ) Escala
W Tovom Tovora 0w -
B Tovom Tovor o . TRASPORTE PO
® Tovom TovoTA 0w sgi ;
ovoT TovoTA o TRANSPORTE OPCION Paginas por hoja
B ovom wovoia 0w ARSI NGO
v ovoin Tovola o TANSPORTE OPaON n
o TOYOTA TOYOTA o 0 ¥
W Tovom Tovora o s
W ovom 1ovota o
o Tovom TovoTA 0w 5
@ tovom Tovora 0w Mirgenes
@ tovom 1ovora 0w
“o Tovom Tovota 0w .
" TOYOTA TOYOTA ] 50 Predeterminado e
w o ovom 1ovora 0w
W oo iovola 0w
w o Tovom o = Opciones
w Tovom Tover o
%  Torom Tovora 0w ) :
bt TOYOTA TOYOTA o % Imprimir encabezados y pies de
W iovo Tovora 0w o pégina
W ovoi 1ovoia 0w TRARSIORIE QVGON
W roro Tovola o TANSPORIE 0PN

Fecha: 2005005 0751 Pagina: 1d0)

m Sancelar

Fichero PDF

Fichero PDF Genera el listado de sindicato en un

archivo formato PDF.

'
X> Fichero Excel

Fichero Excel
archivo de Excel.

v
Librol - Excel

Archivo [NOTCSM Insettar  Dibujar  Disposiciéndepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q) ;Qué desea hacer?

i, 6 Cortar Calibri 2 Ajustar texto |Generat -] [P [
Pager B Gl % | F l::] Darformto) Etios e | Insetia Format,
op i PR Bocsmyom «| § - a2 || Iom, Shas e | e e
Portapapeles 1 Fuente &l Alineacién 1 Namero &l Estilos. Celdas
8 v f
| A B i C | D | E F G H
1 1
2 Autobuses
3
Pl Ficha Vod [- I sindicato
5 (176 TovoTA TovoTA G213542 44 31/07/2025  TRANSPORTE OPCION
6 50 TovoTA TovotA s0 TRANSPORTE OPCION
7 51 TovoTA TovoTA 0 TRANSPORTE OPCION
8 [sz TovoTA TovotA 4 TRANSPORTE OPCION
9 53 TovotA TovoTA s0 TRANSPORTE OPCION
1054 TovoTA TovoTA 44 TRANSPORTE OPCION
155 TovoTA TovoTA 55 TRANSPORTE OPCION
12 '55 TOYOTA TOYOTA S0 TRANSPORTE OPCION
1357 TovotA TovotA 50 TRANSPORTE OPCION
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z H u Correo electronico . Ve .
Correo electronico : permite le envio del listado de
sindicato por correo electronico.

Envio por correo electrénico X

|v E-mail origen Ieperez@ho»tech.com

E-mail destino |hmateo@hoAtech.com

Enviar Asunto IAutobuses

Buenas tardes:
Adjunto el reporte de autobuses.
Saludos,

E PereZ

Escribimos la direccion de correo del destinatario, el asunto y el
B

mensaje del correo y hacemos clic en el botén Enviar E™V@"
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3.- Rutas y Horarios

) VIPS NOMINAS. 2025.0.12 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

En esta opcion podemos definir las rutas de los autobuses,
definiendo su lugar de salida y su lugar de destino, los horarios y
puntos de recogida

. Rutas y Horarios P x
s %

Codigo Desigd
1

| HIGUEY - BAVARO Ver inactivos

Desde
|HIGUEY

Hasta Costo
|[BAVARO 3,174.00

Cddige  Descripcion L
1 HIGUEY - BAVARO
2 BAVARO- HIGUEY
3 HIGUEY BAVARD

Relacidn [Horanos ] Puntos de recogida | Asignaciones f

3.1.- Crear nueva ruta

Para definir una nueva ruta debemos realizar lo siguiente:

. Hacer clic en el botdén agregar @-
. Indicamos el cédigo de la ruta y dejamos que el sistema le
asigne el numero consecutivo.
3. Escribimos la descripcién de la ruta. Ejemplo: Origen, guion,
destino.
4. En la opcion Desde Indicamos el origen, sector o ciudad de
partida de la ruta.

N —

Desde
|HIGUEY
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5. En la opcidn hasta Indicamos el destino, sector o ciudad de
llegada de la ruta.

Hasta
|BAVARO

6. Indicamos el costo de la ruta que estamos definiendo en el
campo Costo.

Costo
| 3,174.00

3.1.1.- Definir horarios de ruta

Una definidos el origen y destino de la ruta, hacemos clic en la ruta
definida o una ya existente y luego en la pestaia horarios:

. Rutas y Horarios * X
BT E®
Codigo Descripcion
[1 __|[HiGuey - Bavaro Ver inactivos "
Desde
[HIGUEY
Hasta Costo
[BAVARO [ 3174.00
Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes Sdbado  Domingo
o200] v v v v v v v
Autobus
[1 Q [fr7s
‘; Salida Lunes  Martes Miercoles Jueves Viernes Sdbado Domingo A
- logooh o v v v v v v
C 0s:00h v v v v v v
Flosom ¢ v v v v v v
05:30h 4 4 v v v v v
06:10h ¢/ v v v v v v
06:15h v v v v v v v
06:20h v v v v v 4 v
06:22h 4
06:30h v v v v v
06:40h v v v v v v A
06:4sh v v v v v A
o6:s0h v W v v v v
07:00h v v v v v v
0z:10h v v v A v A
07200 v v v 4 v v .

Relacién  Horarios [thosdereooglda]Aﬂmms]
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En esta ventana para crear un horario hacemos lo siguiente:

&

1. Hacemos clic en el botén Agregar.

| vorzio |
Hora Lunes Martes  Miércoles  Jueves
04:00h v v
Autobus
'y \I“—

E
-
;

Martes  Miercoles  Jue

A SEEEET L
A SEE LT
' SELEET |
cecccce

2. Indicamos la hora del salida utilizando un formato de 4 digitos y
24 horas, por ejemplo para indicar que la hora es 5:00 pm
debemos digitar “1700”, y marcamos los dia de semana que
estara habil este horario.

Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sdbado  Domingo
|o4:ooh vV Vv Vv Vv vV 74 Vv

3. Seleccionamos el autobus que cubrira este horario.

Autob
1 7B

Localizacién de registros X

-~

-

Cddigo Ficha A
1176
2 50
351
4 52
5 53
6 54
| 55

4. Por ultimo, hacemos clic en el botén guardar localizado en la

parte superiorizquierda de laventana =
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3.1.2.- Puntos de recogida

En esta pestana de la ventana podemos definir cuales son los puntos
donde los autobuses recogeran los empleados en el horario indicado.

. Rutas y Horarios * ?(
PG @

Codigo Descripdon
1 L | |HIGUEY - BAVARO Ver inactivos

Desde
[HIGUEY

Hasta Costo
[BAVARO [ 3174.00

Punto de recogida
Punto

[ e
:," Cddigo Punto de Recogida A
- 1 ElParque
C 2 Plaza Martinez
+ 3 Av. Principal esq. Calle Primera

Relacén | Horarios Puntos de recogida | Asignaciones |

Para definir los puntos de recogida:

1. Hacemos clic en el boton Agregar. G

2. Indicamos el codigo del punto de recogida o dejamos que el
sistema le asigne el numero consecutivo.

3. Escribimos la descripcion del punto de recogida. Ejemplo:
Parque Principal, Lado Oeste.

4. Por ultimo, hacemos clic en el botén guardar. -
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3.2.- Imprimir Autobuses

3.2.1.- Opciones de Impresion

Para genera el reporte o listado de las rutas y sus configuraciones

..

-

hacemos clic en el botdon Imprimir ~— yluego en una de las opciones
de impresion siguientes:

Pantalla

—

- Pantalla
'm=! Impresora

=

{ Fichero PDF
m

- Pantalla

permite visualizar en pantalla el listado todos los

rutas y sus horarios.

RUTA: HIGUEY - BAVARO
Desde HIGUEY Hasta BAVARO

Costo: 3,174.00

HORARIOS

Lunes Martes Miércoles Jueves Vviernes Sabado  Domingo Autobus

04:00
05:00
05:25

05:30

Impresora fm:&

176
5@
63

Impresora

abre el cuadro de dialogo de impresion, donde

podemos seleccionar las opciones deseadas para imprimir el listado de

rutas.
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Imprimir 4 hojas de papel

RUTA: HIGUEY - BAVARO
Desde  HIGUEY Hasta  BAVARO Destino
Costo: 3,174.00

0 Microsoft Print to PDF v
HORARIOS
o Péaginas
a0

Todo M

Modo de color

Color

Menos ajustes ~
Tamaiio de papel
Carta v

Escala

© Ajustar al ancho de la pagina
( Escala 1

Paginas por hoja

1 v
Margenes

Predeterminado v
Opciones

Imprimir encabezados y pies de
pagina

m Sonceler

. ? Fichero PDF . .
Fichero PDF Genera el listado de rutas en un archivo
formato PDF.
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4.- Asignaciones

Sindicatos Autobuses Rutas y

Horarios

CONFIGURACIONES

Una vez definidos los sindicatos, autobuses, rutas y horarios, puntos
de partida, entonces procedemos a realizar la asignacion de estas
rutas y horario a los empleados que tienen transporte.

@ Asignacion Ruta Empleado £ X
P o
G =
Filtrar por
Ruta Horario Empleado Desde | Hasta Inactivo
‘ Al al [ alf [ ]| |
Ruta Hora Trabajador Desde Hasta A
BAVARO- HIGUEY GISSEL PEREZ CARABALLO 26/10/2022 05/11/2022
BAVARO- HIGUEY IRIS DE LA ROSA DE LEON
v
Seleccidn
[2 &, |[[pavaro- HiGUEY all |37 & |[c1ssEL PEREZ CARABALLC Inactivo [
Punto de recogida Desde Hasta
I Al [26/1072022" | [os/11/2022 i

4.1.- Asignar Ruta/Horario a empleado

Para realizar una asignacién de ruta a empleados procedemos a
realizar lo siguiente:

1. Hacemos clic en el botdén agregar G
2. En la parte inferior de la ventana seleccionamos la ruta que

deseamos asignar.
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Localizacién de registros X

-~

Codigo Ruta A
1 HIGUEY - BAVARO ’
2 BAVARO- HIGUEY
3 HIGUEY BAVARO

3. Seleccionamos el horario de la ruta a asignar.

E
|

' Localizacion de registros X
Codigo Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sdbado Domingo ~
: 7 > - = » » > o
8 =

4. Seleccionamos el empleadoy escribimos el codigo del
empleado.

Empleado
400 , [[EDDY CABRAL

5. Indicamos desde que fecha y hasta cual fecha el empleado
tendra asignado esta ruta para ser transportado a la empresa.

Desde Hasta
31/05/2025 i ||08/06/2025 jui

6. Por ultimo, hacemos clic en el botdn guardar para dejar

asignadas la ruta y horario al empleado.
4.2.- Modificar una asignacion de ruta

Una vez asignada una ruta y horario a un empleado, solo Podemos
realizar la modificaciéon del punto de partida y la fecha final de la
asignacion. Si deseamos modificar otros datos, lo que procede es
eliminar la asignacion y realizar una nueva para este empleado.
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4.3.- Eliminar asignacion

1. Seleccionamos al filtro (ruta, horario, empleado, inactivo) por el
cual deseamos hace la busqueda del empleado al que deseamos
eliminar la asignacion en la ventana de filtros en al parte superior de la
ventana.

Ruta Horario Empleado Desde Hasta Inactivo

Ll X || i | [ i

2. Una vez seleccionado el filtro (por ejemplo el codigo del

!
. , b
empleado), hacemos clic en el boton Cargar Datos *

3. Se visualizara en el centro de la ventana los resultados de la

busqueda, en este caso el empleado que colocamos el codigo, en el
cual hacemos clic u luego en el boton eliminar.

4. En la preguntara que aparece en pantalla hacemos clic en el boton
Si, para confirmar la eliminacién de la asignacion.

Mensaje informativo X
&
l ¢ Esta seguro que desea borrar el registro?
@

\‘V/ Vv Ssi X No

J
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5.- Transportacion

) VIPS NOMINAS. 2025.0, 12 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

X = @

Sindicatos Autobuses Rutas y Asigniacion
Haorarios

Una vez configuradas todas las opciones de transporte, en esta
opcion podemos realizar el calculo de todas las rutas y horarios,
mostrando un resumen por ruta de las plazas configuradas, las plazas
libres por autobus, y permitiendo realizar la anotacion de las
recogidas de empleados para mantener actualizadas esta informacion.

. Transportacion - X
s @ E
Fecha Num. Viaje Ruta Horario ﬁ Anotar recogidas
[ mi| | | X 4
rosm IFldwa “ fhéfer I [ Plazas ransportados Libres
Fecha Num. Vigie Ruta Hora Ficha Plazas Transp.  Libres Chofer A
07/10/2021 1 HIGUEY - BAVARO 0 0 0
12/11/2021 1 HIGUEY - BAVARO 52 44 25 19
12/11/2021 3 HIGUEY - BAVARO 57 50 60 -10
12/11/2021 4 HIGUEY - BAVARO 67 50 15 35
12/11/2021 2 BAVARO- HIGUEY 52 44 40 4
21/04/2022 1 HIGUEY - BAVARO 04:00 50 50 40 10
21/04/2022 2 HIGUEY - BAVARO 05:00 51 50 30 20
25/04/2023 1 HIGUEY - BAVARO 04:00 55 55 40 15
25/04/2023 4 HIGUEY - BAVARO 05:00 50 0 0 50
25/04/2023 3 HIGUEY - BAVARO 65 55 20 35
25/04/2023 2 BAVARO- HIGUEY 59 44 40 4
31/10/2023 1 HIGUEY - BAVARO 05:30 75 44 40 4
19/03/2024 1 HIGUEY - BAVARO 05:30 62 44 40 4

5.1.- Calcular rutas

Podemos realizar la blusqueda en esta ventana por fechas, rutas,
horarios, ficha del autobus o por chofer. Si deseamos calcular la rutra
del dia 12 de Noviembre del 2021, entonces escribimos en el campo fecha
12112021 y presionamos la tecla enter o bien seleccionamos en el
calendario esta fecha (12/11/2021) y hacemos clic en el boton calcular

t..
- , . .
rutas y nos mostrara el siguiente resultado:
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Fecha Num. Vigie Ruta Hora Ficha Plazas Transp. Libres Chofer A
12/11/2021 1 HIGUEY - BAVARO 52 44 25 19
12/11/2021 3 HIGUEY - BAVARO 57 50 60 -10
12/11/2021 4 HIGUEY - BAVARO 67 50 15 35
12/11/2021 2 BAVARO- HIGUEY 52 44 40 4

Podemos observar todas las rutas configuradas para el dia
12/11/2021 indicado en columnas:

Rutas: origen/destino

Ficha:la ficha de los autobuses que trabajaron ese dia.
Plazas: |as plazas total o capacidad de los autobuses.
Transp.:la cantidad de empleados transportados
Libres: la cantidad de plazas disponible

Chofer: nombre del chofer que maneja el autobus.
5.2.- Anotar recogida empleados

Para anotar la recogida de empleados realizamos lo siguiente:

1. Debes calcular las rutas donde vas a realizar las anotaciones,
siguiente los lo explicado en el punto anterior.
2. Seleccionar la ruta donde vas a realizar las anotaciones.

. , . ”‘ Anotar recogidas
3. Hacemos clic en boton Anotar recogidas

Abrira la siguiente ventan:

‘ Recogidas de empleados
:",: G_ - Filtrar " Ver inactivos Ver transportados Ver no transportados
Empleado
L |f Inactivo
Punto de recogida Observaciones
] Transportado

Empleado Observaciones Punto recogida Transportado
OMAR PEREZ 0
GISSEL PEREZ CARABALLO 0

4. Buscamos el empleado o digitamos su cédigo en el campo
empleado. Ejemplo codigo 37, y aparecera el empleado en el
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listado con una X al final, indicado que su recogida no ha sido

anotada.
. Recogidas de empleados X
‘;,: C*_ -y Filtrar "y, Ver inactivos & Ver transportados Ver no transportados
Empleado
[37 | [[GISSEL PEREZ CARABALLO Inactivo
Punto de recogida Vi es
Transportado
Empleado Observaciones Punto recogida Transportado A
OMAR PEREZ 0 v
GISSEL PEREZ CARABALLO 0 x
HECTOR JULIO SOLANO GOMEZ 0 ‘b/

5. Hacemos clic en el empleado y cambiara la X por un cotejo color
verde para indicar la recogida.

Empleado Observaciones Punto recogida Transportado A
OMAR PEREZ 0 4
GISSEL PEREZ CARABALLO 0 v

| HECTOR JULIO SOLANO GOMEZ 0 v

6. Podemos colocar una observacion respecto a la recogida de
este empleado. Ejemplo:

Observaciones
IReooger una esquina despues del punto asignado|

7. Realizamos esta opcion para todos los empleados de la ruta, y

por ultimo hacemos clic en el botdn guardar*~ para asegurar
las anotaciones realizadas.
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5.2.1.- Filtrar recogidas

Fl]uaf - . . .
Permite filtrar los empleados por punto de recogida. Al
selecciona esta opcion abrira una ventana en la que seleccionamos

el punto de recogida y hacemos clic en el boton Aplicar filtro.

‘ Filtrado de ruta X

« Aplicar filtro

Opciones de ruta

Punto de recogida

1] . [[E1 Parque

verinactivos & Permite visualizar las rutas inactivas.

Ver transportados . . . .
- “ visualiza en el listado de recogidas solo aquellos

empleados que han sido anotados como transportados.

Ver no transportados . . . .
visualiza en el listado de recogidas solo aquellos

empleados que aun no han sido anotados como transportados.
5.2.2.- Imprimir recogidas

Podemos realizar la impresion de un listado de los empleados y el

status de su recogida, haciendo clic en el boton imprimir = y

seleccionamos entre pantalla, Fichero PDF, fichero de texto o enviar
por correo electrénico (opciones que ya el usuario domina al alcance
de este tema).
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Pantalla.

DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel 809- 872-

. 13-1143075
Transportaciones por Ruta

Nombre Ficha Chofer Transportado
HIGUEY - BAVARO 121112021

20 OMAR PEREZ 52 ~

37 GISSEL PEREZ CARABALLO 52 ~

1487 HECTOR JULIO SOLANO GOMEZ 52 v

(3 regstros)

5.3.- Impresién Transportacién

Para genera el reporte o listado de planeacién de transporte hacemos

~——a

clic en el botén Imprimir — y luego en una de las opciones de
impresion siguientes:

- Pantalla
IE Impresora

2 Fichero PDF

J
IX: Fichero Excel

u' Correo electronico

- Pantalla

Pantalla permite visualizar en pantalla el reporte de
planeacion de transporte.
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DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tek 809- 872-

13-1143075

Reporte de Transportaciones del dia 02/06/2025

Ruta Hora Plazas  Transport. Litres Costo Ficha  Chofer
HIGUEY - BAVARO 0 0 0 3,174.00
HIGUEY - BAVARO 44 25 19 3,174.00 52
HIGUEY - BAVARO 50 60 10 3,174.00 57
HIGUEY - BAVARO 50 15 35 317400 67
BAVARO- HIGUEY 44 40 4 3,000.00 52
HIGUEY - BAVARO 05:00 50 30 20 3,174.00 51
HIGUEY - BAVARO 04:00 50 40 10 3,174.00 50
HIGUEY - BAVARO 04:00 55 40 15 3,174.00 55
HIGUEY - BAVARO ss 20 35 317400 65
HIGUEY - BAVARO 05:00 0 0 50 3,174.00 50
BAVARO- HIGUEY 44 40 4 3,000.00 59
HIGUEY - BAVARO 05:30 44 40 4 3,174.00 75
HIGUEY - BAVARO 05:30 44 40 4 317400 62
(13 raglatron) 530 390 190 40,914.00

Impresora

= . : L
Impresora = abre el cuadro de dialogo de impresién, donde
podemos seleccionar las opciones deseadas paraimprimir el listado de
planeacion de transporte.

Imprimir 1 hoja de papel
DATA ENTRENAMIENTOS
Aroro e, 2
o0 T 0% 813 Destino
15 1mesrs
Reporte de Transportaciones del dia 02/06/2025 e Microsoft Print to PDF <
Nan Pl Towepul ires
TQUEY - AVARO o : o o<t
HIGUEY - BAVARG “ 2 " Paginas
TGV RAVARD 0w w
HGUEY. BAVARD 0w o
DAVARO. 1BGUEY “  w Y
HIGUEY - BAVARG o500 0 £ 2 Todo R
1HaUCY . SAVARD e 0w by
1Ay AVARG b 5w b
HoUEY. BAVARD s x s
TIGUCY . BAVARC osea o e s Modo de color
BaARG HuEY w w0 4
1GUCY - BAVARD o530 « w0 .
i
"

HIGUY - VARG os: “ W Color

3 et D

s

Menos ajustes ~
Tamafio de papel

Carta M

Escala

@ Ajustar al ancho de la pagina
Escala

Péaginas por hoja

1 v
Maérgenes

Predeterminado M
Opciones

Imprimir encabezados y pies de

pagina

Focha: 02032025 0310 Phoina: 66 1

. ? Fichero PDF . .,
Fichero PDF Genera el listado de planeacion de
transporte en un archivo formato PDF.
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Ve . v e Clronic: . 7
Correo electrénico M4 coreosiestonce permite le envio del reporte de

planeacidén de transporte por correo electrdnico.

Envio por correo electrénico X

|

lvl E-mail origen Ieperez@ho~tech.com
E-mail destino Ijbatista@ho-tech.com

Enviar Asunto IRepone de Transportaciones del dia 02/06/2025

Buenos dias:
Adjunto el reporte con la planeacién y ejecucion de los transportes.
Saludos,

E PereZ

Escribimos la direccion de correo del destinatario, el asunto y el
\

mensaje del correo y hacemos clic en el botén Enviar E™V@"
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6.- Reportes

1':& VIPS NOMINAS, 2025.0, 12 - Usuario: EDDY PEREZ CABRAL - [VIP] DATA ENTRENAMIENTOS

A traves de esta opcidon podemos generar todos los reportes
informativo y estadisticos del médulo de transportacion.

‘Reportes * 7(
|as i me

Opciones

Compafia |1 \ [[HOo-TECH DEL CARIBE,S.R.L

Tipo de Listado |Por Ruta =]

A

Con detalle de empleados

Acotaciones

Ruta Horario
1 _\Jlrﬂsus‘« - BAVARO _\“

Filtrar fechas por Desde Hasta
[Rangodedas  v] [01/06/2025 i [30/06/2025 i

Ficha Autobus

1 J[:rs

6.1.- Opciones de impresion
‘ Reportes * 7(
el I

- Pantalla

permite visualizar en pantalla el reporte.

& moreson abre el cuadro de dialogo de impresion, donde podemos

seleccionar las opciones deseadas para imprimir el reporte.
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: Fichero PDF . "
Genera el listado de planeacion de transporte en un
archivo formato PDF.

'
[X: Fichero Excel

genera el listado de sindicato en un archivo de Excel.

6.2.- Tipos del listados

Antes de seleccionar el tipo de listado o reporte que vamos a generar

debemos seleccionar la compafia para la cual generaremos los
reportes.

Compafia |1 \ H‘*-r: -TECH DE

()
0
(8]
m
W
0

Luego seleccionamos el tipo de listado en siguiente opcion.

Tipo de Listado |Por Ruta -

Por Ruta

Por Sindicato

Por Dias
Acotaciones Por Ruta y Costo I
Ruta Por Capacdades Empleados vs Autobus i
,17 Por Estadisticas de Costo

m

Por Ruta: genera el reporte agrupado por rutas, mostrando los
detalles de plazas, transportados, etc.
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DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel: 809- 872-
13-1143075
Transportaciones por Ruta

Fecha Transportados Ficha Chofer

HIGUEY - BAVARO

07102021 0

121172021 25 S§2

121172021 60 7

121172021 15 67

21/04/2022 04:00 40 S0

21/04/2022 05:00 30 51

25/04/2023 04:00 40 55

25/04/2023 05:00 0 S0

25/042023 20 65

31/10/2023 05:30 40 75

19/03/2024 05:30 40 62
310

BAVARO- HIGUEY

121172021 40 §2

25/042023 40 59
80

(13 regstros) 390

Por Sindlicatos: genera el reporte agrupado por sindicatos, mostrando
los detalles de los viajes realizados por el sindicado por fecha.

DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel: 809- 872-
13-1143075
Transportaciones por Sindicatos

Fecha Transportados Dias Ruta
071102021 0 Jueves HIGUEY - BAVARO
0

TRAN SPORTE OPCION
1211122021 25 Viernes HIGUEY - BAVARO
12/112021 60 Viernes HIGUEY - BAVARO
12/1122021 15 Viernes HIGUEY - BAVARO
21/04/2022 04:00 40 Jueves HIGUEY - BAVARO
21/04/2022 05:00 30 Jueves HIGUEY - BAVARO
25/04/2023 04:00 40 Martes HIGUEY - BAVARO
25/04/2023 05:00 0 Martes HIGUEY - BAVARO
25/0472023 20 Martes HIGUEY - BAVARO
31/10/2023 05:30 40 Martes HIGUEY - BAVARO
19/03/2024 05:30 40 Martes HIGUEY - BAVARO
12/112021 40 Viernes BAVARO- HIGUEY
25/042023 40 Martes BAVARO- HIGUEY

390
(13 registros) 390

Por Dias: genera el reporte de las rutas detallado por cada dias de la
semana dentro del rango de fecha seleccionado.
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DATA ENTRENAMIENTOS

Arroyo Hondo, 2

04193 Tel: 809- 872-

X 13-1143075
Transportaciones por Dias

Ruta Transporiados Dia Inicio Dia Fin
HIGUEY BAVARO 0
0
Jueves
HIGUEY - BAVARO 310 07102021 19/03/2024
310
Viemes
BAVARO- HIGUEY 80 12/11/2021 25/042023
80
(3 regstros) 390

Por Ruta y Costos: genera el reporte agrupado por rutas detallado
cada dia con sus respectivos viajes y costos del viaje.

DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel: 809- 872-

13-1143075

Transportaciones por Rutas y Costo

Fecha Hora de salida Viajes Costo Costo Total Trans. Totales Costo x Empl.
HIGUEY - BAVARO
07/10:2021 1 3,174.00 3,174.00 0 0.00
12112021 1 3,174.00 3,174.00 25 126.96
1211172021 1 3,174.00 3,174.00 60 52.90
121172021 1 3,174.00 3,174.00 15 211.60
21/042022 04:00 1 3,174.00 3,174.00 40 79.35
21/042022 05:00 1 3,174.00 3,174.00 30 105.80
25/042023 04:00 1 3,174.00 3,174.00 40 79.35
25/042023 05:00 1 3,174.00 3,174.00 0 0.00
25/042023 1 3,174.00 3,174.00 20 158.70
311102023 05:30 1 3,174.00 3,174.00 40 79.35
19/03/2024 05:30 1 3,174.00 3,174.00 40 79.35
1 34,914.00 310 973.36
BAVARO- HIGUEY

121172021 1 3,000.00 3,000.00 40 75.00
25/042023 1 3,000.00 3,000.00 40 75.00
2 6,000.00 80 150.00
(13 regstros) 13 40,914.00 390 1,123.36
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Por capacidad empleados vs autobus: Muestra un reporte con datos
comparativos de las capacidades de los autobuses y los empleados
recogidos en las diferentes rutas.

DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel: 809- 872-

13-1143075
Capacidades Empleados - Autobus
Ruta Capacidad Bus Viges Trans. Total  Total Capacidad Utlizado  Capacidad Sin Uso Capacidad Sugerida
HIGUEY - BAVARO 0 1 0 0 NAN % 0 0
BAVARO- HIGUEY 44 1 40 44 90.91 - 40
(2 registros

Por estadistica de costos: muestra un reporte con todas las relaciones
de costos, por ruta y por empleado.

DATA ENTRENAMIENTOS
Arroyo Hondo, 2
04193 Tel 809- 872-

13-1143075

Estadisticas de Costo

Ruta Hora Saida  Ruta Costo  Transportados Costo x Empl. Capacidad Bus Litres Costox Bus  Dif. x Empleado Dif.x Bus % Transportados
071102021

HIGUEY - BAVARO 3,174.00 0 0.00 0 0 0.00 0.00 0.00 NAN %
121112021

HIGUEY - BAVARO 3,174.00 25 126.96 L 19 7214 54.82 1,370.66 56.82

HIGUEY - BAVARO 3,174.00 60 52.90 S0 -10 63.48 -1058 -£34.80 120 %

HIGUEY - BAVARO 3,174.00 15 211.60 S0 35 6348 148.12 2,221.80 30%

BAVARO- HIGUEY 3,000.00 40 75.00 L 4 68.18 6.82 272.72 90.91
211042022

HIGUEY - BAVARO 04:00 3,174.00 40 79.35 S0 10 63.48 15.87 634.80 80%

HIGUEY - BAVARO 05:00 3,174.00 30 105.80 S0 20 63.48 42.32 1,269.60 60%
251042023

HIGUEY - BAVARO 05:00 3,174.00 0 0.00 55 55 ST S 317405 0%

HIGUEY - BAVARO 04:00 3,174.00 40 79.35 55 15 s7.M 2164 865.65 7273

HIGUEY - BAVARO 3,174.00 20 158.70 55 35 s7.71 100.99 2,019.85 36.36

BAVARO- HIGUEY 3,000.00 40 75.00 44 4 68.18 6.82 272.72 90.91
31102023

HIGUEY - BAVARO 05:30 3,174.00 40 79.35 44 4 7214 721 288.56 90.91
19/032024

HIGUEY - BAVARO 05:30 3.174.00 40 79.35 44 4 72.14 721 288.56 90.91
¥3 ragistros) 40,914.00 390 1,123.36 585 195 779.83 34383 12,044.17
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6.3.- Filtros

En la parte inferior de la ventana de reportes podemos filtrar algunas
informaciones en los tipos de listados, como la ruta, horario, filtrar por
fechas y por nimero de autobus o ficha.

Ruta Horario

|1 _\“.—usus‘{ - BAVARO _\“C.‘.;CJ
Filtrar fechas por Desde Hasta

[Rangodedias v [01/06/2025 i [24/06/2025 i

Ficha Autobus

[1 _\“:75

Pag. 38



